EWN Gruppe

ZUGRIFF AUF BETRIEBLICHE
REGELWERKE DER EWN

Ab dem 21.04.2021 werden Regelwerksdokumente der EWN GmbH ({iber das neue
Dokumentenmanagementsystem nscale abgelegt. Die bisherige Bereitstellung auf dem Netzlaufwerk
[N:\_Dokument\DOKUMENT\HANDBUCH] entfillt ab diesem Tag.

Die neue Ablage verfiigt liber eine optimierte Ablagestruktur sowie neue Funktionen zur Suche. Ziel
ist, dass der Zugriff auf Regelwerksdokumente fir Sie einfacher und effektiver wird.
Regelwerksdokumente kénnen Sie wahlweise lber eine Baumstruktur oder liber eine Suche nach

Eigenschaften wie beispielsweise dem Standort einer Regelung oder eine integrierte Volltextsuche
finden.
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EWN Gruppe

1 Anmeldung am System (nscale Cockpit)

Die Anmeldung am System erfolgt lber die Verknlipfung ,nscale_ DMS“ auf ihrem Desktop (siehe
Abbildung 1).

nscale_DMAS
Abbildung 1 Verkniipfung ,,nscale_DMS*

Im sich 6ffnenden Fenster wahlen Sie den Eintrag ,,nscale Cockpit (EWN) Produktivsystem SSO“ aus
(siehe Abbildung 2).

7+ nscale Cockpit (EWN) Produktivsystem PW 03.12.2019 0%:40 Verknipfung IKB
7+ nscale Cockpit (EWN) Produktivsystem 550 03.12.2019 09:40 Verknipfung 3 KB
Abbildung 2 Eintrag ,,nscale Cockpit (EWN) Produktivsystem SSO“

Die Anmeldung am DMS erfolgt automatisch iiber Single-Sign-On (SSO) mit dem Offnen des nscale
Cockpit Clients. Nach dem Start ist kein weiterer Anmeldevorgang notwendig.

2 Startseite und Arbeitsoberflache

7 nscale Cockpit  Datei Bearbeiten Vorgangsbearbeitung Extras  Hilfe ie] [C]@[x]

[Clle][w] [O] #

bereich EWN ~ @ X nscale-prod-01.dms.zz_9470_Crede...

“ N Dokumentenbereich
» [ Betriebliche Regehwerke

Abbildung 3 Startseite und Arbeitsoberfléche

Nach der Anmeldung am System (nscale Cockpit Client) erhalten Sie auf der Startseite (siehe Abbildung
3) eine Ubersicht (iber alle fiir Sie zugénglichen Akten. Diese sind zum einen im Bereich (1) in der linken
Seitennavigation im sogenannten , Dokumentenbereich” in Form eines Strukturbaums und zum
anderen im Arbeitsbereich (2) als Symbole (Kacheln) abgebildet.

Zum Zugriff auf die Regelwerksdokumente 6ffnen Sie die Akte Betriebliche Regelwerke durch Klick in
einem der beiden Bereiche.

Die nscale Mendileiste (3) ist ein Gbergeordnetes Navigationsinstrument, das immer sichtbar ist.

# nscale Cockpit Datei Bearbeiten Vorgangsbearbeitung Extras Hilfe

O o &

| Zurlick | | Vor | |Aktua|isieren | |Vorschau | |Vorgz‘inge | |Abmelden

Abbildung 4: Detailansicht nscale Cockpit Funktionen Mendileiste
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In der Mendiileiste finden Sie eine Schnellfunktionsleiste in Symbol-Darstellung, Gber die Sie vor und
zuriick navigieren koénnen, die Ansicht aktualisieren, einen neuen Vorgang starten (flir die Losung
Betriebliche Regelwerke nicht relevant) und sich abmelden kénnen.

2.1 Wo befinden sich Regelwerksdokumente?

Die Regelwerksdokumente sind in der Akte , Betriebliche Regelwerke” abgelegt. Innerhalb der Akte ist
das Regelwerk durch Strukturordner unterteilt (sieche Abbildung 5Fehler! Verweisquelle konnte nicht
gefunden werden.).

4 3 Dokumentenbereich Dokumentenbereich EWN
4 Betriebliche Regelwerke 'l_

= - Betriebliche Regelwerke

Anderungsordnung ZAW/ZDW (AQ ZAW/ZDW) v T

Arbeitschutzmanagementhandbuch (AMHE) Strukturordner (erste Ebene)

Bedienungsvorschriften (BV) > ’_{} Regelwerksdokument

Betriebliche Pandemieplanung (BPP)

Betriebsanweisungen (BAW) l— Strukturordner (zweite Ebens)

i Betriebshandbuch Block 1 - 6 (BHB Bl. 1 - 6)
o Regelwerksdokument

Teil 0 »
U= Strukturordner (dritte Ebene)
Teil 2 |
Teil 4 o Regelwerksdokument
Teil Anlagen

Abbildung 5 Struktur der Akte "Betriebliche Regelwerke"

2.2  Maoglichkeiten der Suche nach Regelwerksdokumenten

Das System bietet Ihnen folgende Maoglichkeiten, um nach Regelwerksdokumenten zu suchen und auf
diese zuzugreifen.

2.2.1 Dokumentensuche liber Strukturbaum

Uber den Strukturbaum der Betrieblichen Regelwerke (siehe Abbildung 6, Feld 1) kdnnen Sie innerhalb
der vorhandenen Ebenen der Ordnerstruktur navigieren und sich die darin abgelegten Dokumente
anzeigen lassen.

Die in einem Ordner abgelegten Regelwerksdokumente werden, nach der Auswahl oder dem
Selektieren eines Ordners, automatisch im Reiter ,,Suche: Regelwerksdokumente” (siehe Abbildung 6,
Feld 2) in einer Liste (siehe Abbildung 6, Feld 3) angezeigt. In der Liste sind zu jedem
Regelwerksdokument, tiber eine Auswahl an Spalten, Informationen (Metadaten) zum Dokument und
der Regelung abgebildet.
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Abbildung 6 Dokumentensuche tiber Navigation in Ordne}struktur

2.2.2 Dokumentensuche uliber Attribute (Suchmaske)

Mit Hilfe der Suchmaske (siehe Abbildung 7) kénnen Regelwerksdokumente (ber die Eingabe der
Metadaten, die mit dem Dokument verbunden sind, gesucht werden. Die Suchmaske finden Sie, nach
der Auswahl oder dem Selektieren eines Ordners, automatisch im Reiter ,Suche:
Regelwerksdokumente®. Alternativ kdnnen Sie (iber die Taste F3 ein separates Fenster mit einer
Suchmaske 6ffnen.
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Abbildung 7 Suche liber Attribute in Suchmaske

Initial sind nur die Suchfelder , Volltext-Suchausdruck” und ,Standort Revision” sichtbar. Durch einen
Klick auf die Schaltflache ,,Erweiterte Suche” (siehe Abbildung 7, Feld 1) kdnnen Sie weitere Suchfelder
zur Anzeige bringen.

Um Suchergebnisse zu prazisieren, kénnen Sie mehrere Attribute bei einer Suchanfrage eingeben. Die
Suchfelder in den Suchmasken sind miteinander verknipft, so werden mit der Eingabe mehrerer
Attribute nur Ergebnisse angezeigt, die alle Suchattribute erfillen.

In dem Feld ,,Volltext Suchausdruck” kann eine beliebige Zeichenabfolge gemal der Volltextsuchsyntax
eingegeben werden. Beim Ausfliihren der Suche werden die Inhalte aller Dokumente, die sich im
ausgewahlten Ordner und dessen Unterordnern befinden, nach dieser Zeichenabfolge durchsucht. Die
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Suchsyntax fir die Volltextsuche kénnen Sie der nscale-Hilfe (Erreichbar tiber Taste F1) ,Suchsyntax
fir die Volltextsuche” entnehmen.

Zum Ausfihren der Suche betatigen Sie bitte die Schaltflache ,Suchen...” (siehe Abbildung 7, Feld 2).
Die Ergebnisse der Suche, werden in einer Ergebnisliste unterhalb der Suchmaske im Arbeitsbereich
angezeigt (siehe Abbildung 7, Feld 3).

2.2.3 Zugriff auf neueste Regelungen

Sollten Sie sich mit wenigen Klicks einen Uberblick iiber die neuesten Regelungen bzw. deren
Uberarbeitungen verschaffen wollen, kénnen Sie auf jeder Ordnerebene die ,Ansicht: Neueste
Regelungen” nutzen (siehe Abbildung 8, Feld 1).

In dieser Ansicht werden lhnen die neuesten Regelwerksdokumente, absteigend nach deren
Inkraftsetzungsdatum sortiert, angezeigt.

Datei Bearteits arbeitung  Extras_Hilfe i =]

I I I 9 | s

4 Dokumentenbereich @ Dokumentenbereich » M Betriebliche Regehwerke » Objekte 1 bis 734 von 734
+ | {88 Betricbiiche Regetwerke = )
22W/Z0W (EO ZAW/ZDW) = WA Objekte pro Seite | 1000 =
andibuch % e ; = ]
Standort (Regehungl Regehungsnam Inkrofsetzungsda
18 Betrchiche Pandemieplanung (BPF) L — * o ] [Cotumentaoert ] [Name
1 Betriebsanweisungen (BAW) Filter
» 8 Bevriebshandbuch Block 1 - 6 (BHE BL1-8) = A Ver- 1022208 A Ver =
» 18 Bevisbshandiuch KKR (EHE KKR) @ Tromsterk Galtigkerten der Ordnungen/Kopite 13042021 t Toanster der - +Ordnunger
> i h minvRuBen
88 Betrisbshandbuch ZLN (BHB ZLN) & ;" MBI tenschutarichtine 08042021 Regebmerksdokumen Detensd
» (8 Bevistsregelungen ZUN (8R ZLN) <9
Ruben
» [ Corporate Design Manual (COM) . MBS\ fahrensameisung Projektsinksf 032001 Regehwerksdoicument Vertahrensanweisung Projelctsiniaut
» 8 Devtsche Gesetzlche Unfalhersicherung (BSUY) —
S ————— LB e telng o Teminplioen noson Regebwecksdokoament. Lefoden Eselong von Terminplinen
winsbera

Abbildung 8 Ansicht: Neueste Regelungen

2.3 Zugriff auf Dokumente und Dokumentenmetadaten
Die Regelwerksdokumente kénnen durch Doppelklick zur Anzeige getffnet werden.

Die folgenden Abbildungen 9 und 10 verdeutlichen, wie Sie in der Anzeige von PDF-Dokumenten eine
Suche ausfiihren kénnen.

2 Anzeigen - Anschligen von Lastaufnahme- und Anschlagmitteln an einen Kran

|Adobe Acrobat Reader- Werkzeugleiste anzeigen (Ctrl-H)|

(E[[=]E] [&] ]
6@1/5 A M@ R
p

(k]

@ Weiter ﬁ Ausfillen und unterschreiben

2y Freigeben

Kommentieren

Abbildung 10: Suche in PDF-Dokumenten 2

Jedes Regelwerksdokument besitzt verschiedene Informationen, sogenannte Metadaten. Diese
Metadaten enthalten weiterfiihrende Informationen zum Regelwerksdokument, der Regelung selbst
und der aktuellen Revision der Regelung.
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Um auf diese Informationen zuzugreifen markieren Sie das entsprechende Dokument in der
Trefferliste und wahlen Sie Rechtsklick -> Eigenschaften (siehe Abbildung 11, Feld 1).

ihlenschutzanweisungen (SSAW) @ Lubmin Transport von radioaktiven Probenmaterialien zwischen Kontrollbereichen in der EWN GmbH am Stand... 30.04.20°
@ Lubmin Konzentratlagerung und -abgabe 20LEPOO in der ZDW 22.07.20
: @ Lubmin Konzentratiagerung und -abgabe 20LEPOOQ in der ZDW 2207.20
terste Ebene lesend 3¢ @ Lubmin/Rubenow  Amtliche Personendosisiberwachung PKR 09.08.20°
: Regelungsordner | Lubmin/Rubenow  Amtliche Personendosisiberwachung 09.08.20!
Bau Offnen > Amtliche Personendosistiberwachung 09.08.20"
= ¥ Neu » Amtliche Personendosisiberwachung 09.08.20"
U & Drucken Strg+P Betrieb der Sortierstation im Caisson 2a ZLN 04.11.20
U O Suchen.. F3 Beschaftigung in fremden Anlagen oder Einrichtungen gema8 § 15 Strahlenschutzverordnung (alt) bzw.... 04.11.20
faller 33 Aktionen 4 Betrieb der Sortierstation im Caisson 2a ZLN 04.11.20°
sliche Externe E-Mail » Beschaftigung in fremden Anlagen oder Einrichtungen gemaB § 15 Strahlenschutzverordnung (alt) bzw.... 04.11.20°
ungsi Bxterne Referenzen » Strahlensch ing fir Mitarbeiter/innen der EWN Entsorgungswerk fir Nuklearanlagen GmbH g... 21.02.20;
gsakt E. Inhalt versffentlichen... now  Strahlensch ing fur Mitarb innen der EWN Entsorgungswerk fir Nuklearanlagen GmbH g... 21.02.20:
7 Strahler ung fur Mitarbeiter/innen der EWN Entsorgungswerk fir Nuklearanlagen GmbH g... 21.02.20:
%5~ Ausschneiden Strg+X = .

Schleusregime der Personenschleuse in der ZAW 19.08.20:
‘h Kopieren Strg+C =
o y now  Schleusregime der Personenschleuse in der ZAW 19.08.20:

Als Referenz e ] Strg+Umschalt+V
I . Strg Schleusregime der Personenschleuse in der ZAW 19.08.20:

cinfuge trg+V
MaBnahmen zur Sicherung des Kontrollbereiches bei Windstarke > 8 Beaufort (Bft) 25.08.20:
X Loschen Entf MaBnahmen zur Sicherung des Kontrollbereiches bei Windstarke > 8 Beaufort (Bft) 25.08.20:
F& Zum Objekt navigieren Schleusenregime der Personalschleuse im Sanitdrgebdude 2 11.01.20¢

»
pee Schl gime der Personalschleuse im Sanitargebaude 2 11.01.20
WP Eigenschaften... F4 l oeusenveglme der Personalschleuse im Sanitargebaude 2 11.01.20
. & B

| ey Arbeitsschutzmanagement 01.02.20:

Abbildung 11 Zugriff auf Doku;ﬁén'teneigenschaften

In dem sich 6ffnenden Fenster haben Sie die Moglichkeiten Informationen zum Dokument, der
Regelung und der aktuellen Revision der Regelung einzusehen.

Eigenschaften: Regelwerksdokument # Eigenschaften (Administrativ) # Ei ten: Reg | # Ei (Administrativ) #
Eigenschaften | Figenschaften (Regelung)  Eigenschaften (Revision)  Erweiterte Eigenschaften Eigenschaften  Eigenschaften (Regelung) | Eigenschaften (Revision) | Erweiterte Eigenschaften
Name (Beschsftigung in fremden Anlagen oder Einrichtungen gemaB § 15 Revisionsstand 0

Strahlenschutzverordnung (alt) bzw. § 25 Strahlenschutzgesetz (neu) a
Revisionsstatus « In Kraft
Dokumentenart TRegelwerhdukument '| a ‘ £f (Revision) Jurzok, Elke
e n Kraft - a] UVST (Revision) PAUS - Strahlenschutz
Beschreibung Umsetzung der Auflage C.3. der Genehmigung zur Beschftigung in fremden  ~ UPRST (Revision) P1U - Uberwachung
Anlagen oder <«
Einrichtunaen gemal § 13 Strahlenschutzverordnuna (alt) - UPST (Revision) P1TG - Genehmigungen/Dokumentation
UFST (Revision) P1 - Leiter der Anlage Kernkraftwerk Greifswald
Anderungsgrund Anpassung Layout/redaktionelle Anderungen

Anpassung an das neue Strahlenschutzgesetz

Priifdatum der Revision 04.11.2021
Standort (Revision)

Inkraftsetzungsdatum 04.11.2019

Priifung nach Monaten 2

Abbildung 12 Eigenschaften (Metadaten) zu einem Regelwerksdokument
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2.4 Weitere Funktionen

2.4.1 Speichern von Verkniipfungen

Fir haufig genutzte Ordner und Dokumente kénnen Sie Verknilipfungen erstellen, so dass Sie schnell
und einfach zu den Objekten navigieren kénnen. Verknipfungen werden in Verknipfungsgruppen
gruppiert. Sie konnen mehrere Verknipfungsgruppen einrichten.

BN N
Verkniipfungen E‘ Izl

4 Wichtige Regelwerke

Em  Administrative Vergaben zur sicheren Dateniibergabe aus ¢
em Bestimmung radiclogischer Parameter und Berechnung der

em Corporate Design Manual
»  Relevant fir mich
4 Regelwerke die ich noch lesen muss

Organisationshandbuch (OHB)

Umweltschutzhandbuch (USchHEB)
Abbildung 13 Verkniipfungen

Um eine Verknilipfung (analog zu Favoriten oder Lesezeichen in einem Browser) abzulegen, erstellen
Sie im Navigationsbereich im Bereich "Verknipfungen" Verknilipfungsgruppen und ziehen Sie die
gewinschten Objekte per Drag&Drop in die Verknilpfungsgruppe. Wenn Sie im Bereich
"Verknlpfungen" auf eine Verkniipfung klicken, navigieren Sie zu dem verknilpften Objekt.

2.4.2 Versenden von Links auf Dokumente (externe Referenzen)

Mit nscale kdnnen Sie Links auf Objekte in nscale erzeugen und die Links anderen Benutzern, auch
auBerhalb von nscale, zur Verfligung stellen. Eine externe Referenz verweist auf ein Objekt innerhalb
der nscale-Ablagestruktur. Sie kénnen Referenzen kopieren und/oder versenden. Achtung: Der
Empfanger muss Zugriff auf die Ablage haben. Ein Offnen der Dokumente ist nur innerhalb der EWN
moglich.

Referenzen kopieren

1. Markieren Sie das Dokument, zu dem Sie die Objektreferenz kopieren méchten.

2. Offnen Sie per Rechtsklick das Kontextmenii und klicken Sie auf "Externe Referenzen > Als
nscale Cockpit Objektreferenz kopieren".

3. Das Dokument wird in eine Objektreferenz umgewandelt und in die Zwischenablage kopiert.
Es wird ein Link erstellt, der das Dokument eindeutig kennzeichnet. Dieser Link kann in Office-
Programmen (z. B. Microsoft Outlook, Microsoft Word) eingefiigt werden, um anderen
Benutzern den Zugriff auf das Dokument zu ermdglichen.

4. Kopieren Sie den Link aus der Zwischenablage, z. B. in eine E-Mail.

Referenzen versenden
1. Markieren Sie das Dokument, dass Sie versenden mochten.
2. Offnen Sie per Rechtsklick das Kontextmenii und klicken Sie auf "Externe E-Mail > Als nscale
Cockpit Objektreferenz versenden". Es wird automatisch eine neue E-Mail erstellt, die sowohl
die URL des Dokuments als auch Anweisungen fiir den Empfanger enthalt.
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2.4.3 Anpassen von Trefferlisten

Sie haben die Moglichkeit samtliche Trefferlisten in nscale an Ihre individuellen Bedirfnisse
anzupassen. Zu den Anpassungsmoglichgeiten gehoren Funktionen wie Sortieren, Anpassen der
Feldreihenfolge, Gruppieren, Andern der angezeigten Felder.

2.4.3.1 Gruppieren in Trefferlisten

Zum Andern der Gruppierung von Trefferlisten nutzen Sie den Gruppierungsbereich und die
Spaltenauswahl.

Tabelle 1: Schritt fiir Schritt - Trefferliste dndern

Schritt Beschreibung

Ein neues Wahlen Sie aus der Spaltenliste eine Spalte aus, die Sie als Gruppierungskriterium nutzen
Gruppierungs- mochten, in dem Sie die Schaltflaiche mit der linken Maustaste anklicken und die Maustaste
kriterium halten.
wahlen
Gruppierungs- Bewegen Sie die Schaltflache aus der Spaltenliste in den Gruppierungsbereich und lassen Sie
kriterium die Maustaste los.
verschieben Ein neues Gruppierungskriterium ist etabliert.

Standort (Regelung)

B Standort (Regelun Regelungsname

Filter

> Standort (Regelung): Lubmin/Rubenow (73 auf dieser Seite)

Lubmin/Rubenow

Standort (Regelung): 2 . :
> Rheinsberg (25 auf dieser Seite)

v Standort (Regelung): Rheinsberg (2 auf dieser Seite)
@ Rheinsberg Stilldok

@ Rheinsberg Kontrollprogramm fiir regelmé&Bige Staubmessungen im Rahmen de
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Gruppierungs-
reihenfolge
anpassen

Die Reihenfolge der Gruppierungskriterien im Gruppierungsbereich kann frei gewahlt werden.
Hierflur bewegen Sie die Gruppierungskriterien per Drag and Drop.

Dabei gilt, bei mehreren Gruppierungskriterien wird die Reihenfolge der in der oberen Zeile
eingefligten Gruppierungskriterien fir die Sortierung tlbernommen.

Im Beispiel erkennt man, die Trefferliste ist nach Anpassung zunachst nach der ,Erste Ebene”
sortiert und auf der ndchsten Ebene nach der , Zweiten Ebene”.

Erste Ebene Zweite Ebene
B Stendort (Regelung)  Regelungsname

Filter

> Erste Ebene: Bedienungsvorschriften (BV) (8 auf dieser Seite)
» Erste Ebene: Betriebliche Pandemieplanung (BPP) (1 auf dieser Seite)
» Erste Ebene: Betriebsanweisungen (BAW) (31 auf dieser Seite)
? Erste Ebene: Betriebsregelungen ZLN (BR ZLN) (1 auf dieser Seite)
o  Erste Ebene: Gemeinsames Betriebshandbuch (GBH) (18 auf dieser Seite)
» Zweite Ebene: [Leer] (1 auf dieser Seite)
Q ¥ Zweite Ebene: Teil 1 (4 auf dieser Seite)
Lubmin/Rubenow Wartenordnung TBL ZLN und AL ZLN
Lubmin/Rubenow Personelle Betriebsorganisation

Lubmin/Rubenow Reststoff- und Abfallordnung

g aa

Lubmin/Rubenow Wach- und Zugangsordnung

~ Zweite Ebene: Teil 2.1 (4 auf dieser Seite)

@  Lubmin/R w Bet: und - ung

@  Lubmin/Rubenow Ausrichten des formwage CASTOR-Transp stell in der Verladehalle des Transportbehalterlagers
@  Lubmin/Rubenow Ladegutsicherung des CASTOR-KRB-MOX- s auf dem Schw Typ SO PE SM

Lubmin/Rut Ladegutsicherung des CASTOR-440/84-Transportgestells auf dem Schwerlastplattformwagen Typ SO PE 8M

Erlduterung: Um ein Feld per Drag and Drop zu bewegen, klicken Sie dies mit der linken
Maustaste an, halten die Maustaste gedriickt und bewegen das Objekt zum Zielort. Hier
lassen Sie die Maustaste los.

Anpassen der
Spalten-
auswahl

Ebenfalls per Drag and Drop kann die Reihenfolge in der Spaltenauswahl frei verandert
werden. Eine Verschiebung nach rechts oder links in der Spaltenauswahl bewirkt lediglich eine
Veranderung der Reihenfolge der angezeigten Dokumentenattribute.

Entfernen von
Kriterien aus
dem
Gruppierungsbe
reich

Sie kénnen das Element erneut per Drag and Drop bewegen und zuriick in die Spaltenauswahl
ziehen.

Durch einen Klick auf das X eines Elements im Gruppierungsbereich kdnnen Sie dies ebenfalls
entfernen. Es wird zuriick in die Spaltenauswahl verschoben.

Standort (Regelung) ——

2.4.3.2 Sortieren und Filtern

Trefferlisten konnen ebenfalls Gber Sortierungen und Filter verdandert werden. Hierbei geben Sie vor,
ob alle vorhandenen Moglichkeiten eines Gruppierungskriteriums angezeigt werden sollen,
beziehungsweise in welcher Reihenfolge die Dokumente sortiert werden sollen. Beispielsweise knnen
Sie sich lediglich die Regelwerksdokumente fiir einen Standort anzeigen lassen.

Sortierungen und Filter sind sowohl im Gruppierungsbereich als auch in der Spaltenauswahl moglich.

Filter: Alle vorhandenen Moglichkeiten werden in einem Klappmeni angegeben und kdnnen
ausgewahlt und angezeigt oder verborgen werden.

Sortierung: Die Dokumente koénnen auf- oder absteigend bzw. in einer kategorisierten
Sortierung (z. B. nach Dokumentenarten) angezeigt werden.

Sind Filter aktiviert, so werden diese am unteren linken Rand des Arbeitsbereichs angezeigt. Diese
kénnen hier deaktiviert werden, in dem Sie auf eines der beiden X klicken.

EWN | Kurzanleitung: Zugriff auf Regelwerksdokumente | Stand April 2021 | v1.0 Seite 9 von 14




EWN Gruppe

Standort (Regelung) Gefilterte Objekte: 27 von 100

Abbildung 14: aktive Filterauswahl/

2.4.3.3 Kontextmenii

Die Kontextmens einer Trefferliste enthalten Funktionen, die ebenfalls eine Veranderung der Ansicht
ermoglichen und enthalten zusatzliche erweiterte Einstellungsmerkmale.
Es sind zwei Kontextmeniis zur Einstellung der Trefferliste zu unterscheiden.

e Das Kontextmeni des Gruppierungsbereichs

e Das Kontextmeni der Spaltenauswahl

2.4.3.4 Kontextmenii des Gruppierungsbereichs

Um das Kontextmenii des Gruppierungsbereichs zu erreichen, bewegen Sie den Mauszeiger auf den
entsprechenden Bereich und klicken sie mit der rechten Maustaste.

Tﬁ Dokumentenbereich » Betriebliche Regehwerke »
@[2]&]w] [=][w]H o) 1]
Erste Eb -

e Zweite Ebene = Alle Gruppen erweitem  Strg +Bild-Ab

B Stendort (Regelung)  Regelungsname $=  Alle Gruppen reduzieren  Strg+Bild-Auf

Filter m  Gruppierung entfernen

> Erste Ebene: Bedienungsvorschriften (BY) (8 auf dieser feite] Sppteosbehyabepe

> Erste Ebene: Betriebliche Pandemieplanung (BPP) (1 sl dicsecSaiie)

» Erste Ebene: Betriebsanweisungen (BAW) (31 auf dieser Seite)
¥ Erste Ebene: Betriebsregelungen ZLN (BR ZLN) (1 auf dieser Seite)
~ Erste Ebene: Gemeinsames Betriebshandbuch (GBH) (18 auf dieser Seite)

> Zweite Ebene: [Leer] (1 auf dieser Seite)

Abbildung 15: Kontextmenti Gruppierungsbereich

Das Menli lasst die folgenden Aktionen durch einen Klick mit der linken Maustaste zu:
1) Alle Gruppierungen erweitern: Durch diese Einstellung werden in der Trefferliste die Dokumente,
die unter einer Gruppe sortiert werden, angezeigt - normale Ansicht. Durch Klicken auf den
entsprechenden Pfeil, der vor einer Gruppe steht, kann diese ebenfalls aufgeklappt werden.

2) Alle Gruppierungen reduzieren: Durch diese Einstellung werden die Dokumente eine Gruppe in
der Trefferliste ausgeblendet. Durch Klick auf den Pfeil vor einer Gruppe kann diese ebenfalls
eingeklappt werden.

UFST (Revision)
B ®m © £ AR FRevisionsstand  Kurzbezeichnung (Regelung) UFST (Revisi..  Name

Filter

> UFST (Revision): P - Projekte/Stilllegung (9 auf dieser Seite)

| * UFST (Revision): P1 - Leiter der Anlage Kernkraftwerk Greifswald (83 auf dieser Seite)

* UFST (Revision): P1T - Technik/G igungen (2 auf dieser Seite)

> UFST (Revision): P2 - Leiter der Anlage Kernkraftwerk Rheinsberg (2 auf dieser Seite)

» UFST (Revision): PMIN - Nationale Projekte (2 auf dieser Seite)

Abbildung 16: Reduzierte Ansicht

3) Gruppierung entfernen: Durch die Entfernung aller Gruppierungen erhalten Sie eine "flache
Ansicht", das bedeutet: Alle Dokumente sind ohne Gruppierung untereinander, das Filtern und
Sortieren ist weiterhin moglich.
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24.3.5

Fﬂ Um nach einer Spalte zu gruppieren, ziehen Sie die Spaltentberschrift hierhin.

EWN Gruppe

i = ° % x Revisionsstand ~ Kurzbezeichnung (Regelung) UFST (Revision) Name
Filter
y Arbeitsvorschrift zur Abarbeitung der behalterkérperseitigen Farbschicht zu
20- -
- 0o AV 291 P1- Leiter der.. Varbereitung der FigedeckelschweiBnaht am CASTOR 440,84
. Arbeitsvorschrift zur behilterkérperseitigen Vorbereitung der
20-, -
- ¢ AV20-2 P1-leiterder. oo deckelschweiBinaht - CASTOR Ib -
@ 0o 09-03 P - Projekte/Stil... Archivordnung
m 00 05/2010 P1 - Leiter der...  Arztliche Uberwachung beruflich strahlenexponierter Personen
m Z70 P1- Leiter der...  Atemluftversorgung 20QBC00
[~ ] 0o KWEB PMM - Nationa... Aubbau der Reaktordruckbehilter-Einbauten im Kernkraftwerk Biblis (KWE)
@ 0o 10-02 P - Projekte/Stil.. Auftragnehmerbeurteilung

Abbildung 17: Komprimierte Ansicht

4) Gruppierungsbereich verbergen: Durch diese Einstellung blenden Sie den Gruppierungsbereich
aus. Die vorgenommenen Einstellungen werden weiter beibehalten.

i m= ° % x Revisionsstand ~ Kurzbezeichnung (Regelung) UFST (Revision)  MName
Filter
. Arbeitsvorschrift zur Abarbeitung der behalterkdrperseitigen Far
0. -
e 0 AV 201 P1 - Leiter der. Vorbereitung der FiigedeckelschweiBnaht am CASTOR 440/84
: Arbeitsvorschrift zur behalterkSrperseitigen Vorbereitung der
- -
= . AV 20-2 P1-Lefterder. b cdeckelschweiBinaht - CASTOR Ib -
m 00 09-03 P - Projekte/Stil... Archivordnung
] 0o 03/2010 P1- Leiter der...  Arztliche Uberwachung beruflich strahlenexponierter Personen

Abbildung 18: Verborgener Gruppierungs])&eich

Kontextmenii der Spaltenauswahl

Um das Kontextmen der Spaltenauswahl aufzurufen, miissen Sie die Maus (iber eine Schaltflache der
Spaltenauswahl fiihren, das Meni 6ffnen Sie erneut mit der rechten Maustaste. Einige Menlipunkte
beziehen sich jeweils direkt auf die Schaltflache, die Sie angeklickt haben, einige haben libergeordnete
Funktionen.

‘ Standort (Regelung)

Erste Ebene Zweite Ebene

Regelungsna|

Filter

v Erste Ebene: Bedienungsvorschriften (|

v Zweite Ebene: [Leer] (8 auf dieser
@  Lubmin/Rubenow Anlagen zur
@  Lubmin/Rubenow AuBere techr]
@ Lubmin/Rubenow Brandmeldes
@  Lubmin/Rubenow Freimessberg
@ Lubmin/Rubenow Kahlwassersy
@  Lubmin/Rubenow Probeentnah|
@  Lubmin/Rubenow Verdeckelung
[~}

Lubmin/Rubenow Verriegelung:

v Erste Ebene: Betriebliche Pandemieplal

v Zweite Ebene: [Leer] (1 auf dieser §

Lubmin/Rubenow

Dhainrhar

Betriebliche

i (0}

“
=

Aufsteigend sortieren
Absteigend sortieren
Sortierung entfernen

Nach dieser Spalte gruppieren
Gruppierungsbereich verbergen
Spaltenauswahl schlieBen
Optimale Breite

Optimale Breite (alle Spaliten)
Filterfeld einblenden Strg+F

Zeilenfilter ausblenden

Drucken, Exportieren, per E-Mail senden
Aktuelle Ansicht anpassen...

Spalte anpassen..

Ansicht zurlcksetzen

Ansicht speichern

Abbildung 19: Kontextmenii Spaltenauswahl

Die folgenden Meniibereiche finden Sie im eingeblendetem Kontextmen(i:

Sortierung

e Die ersten drei Menilpunkte kénnen Sie nutzen, um die Sortierung der Schaltfliche der
Spaltenauswahl zu verdndern, aufsteigend, absteigend oder ohne Sortierung.

Gruppierung
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EWN Gruppe

e Nach dieser Spalte gruppieren: Diese Funktion fligt die gewahlte Schaltfliche dem
Gruppierungsbereich zu.

e Gruppierungsbereich verbergen: Blendet den Gruppierungsbereich aus.

Spalten

e Spaltenauswahl anzeigen: Diese Funktion blendet eine erweiterte Auswahl von Spalten ein. Sie
kénnen die Spaltenauswahl beliebig erweitern. Spalten der Standardansicht, die sie nicht
bendtigen, konnen Sie umgekehrt in der erweiterten Auswahl per Drag and Drop ablegen, um sie
aus der Spaltenauswahl zu entfernewn. Eine Spalte muss immer in der Auswahl verbleiben.

Spaltenauswahl n

F

Anderungsgrund
Bearbeiter

Beschreibung
Beschreibung (Regelung)
Dokumentenstatus
Dritte Ebene

Ersteller

Abbildung 20: Erweiterte Spaltenauswahl

e Optimale Breite (alle Schaltflichen): Mit dieser Funktion kdnnen Sie die Breite der Schaltflache
anhand des enthaltenen Inhalts optimieren, fiir die gewahlte oder fiir alle Schaltflachen.
Filter

e Filterfeld einblenden: Diese Funktion fligt im Gruppierungsbereich ein Freitext-Filterfeld ein, das
erlaubt, Giber alle Dokumente und Spalten nach einem Kriterium zu Filtern.
& Dokumentenbereich » Betriebliche Regelwerke »

2ls]a[®] [<[w]d] [N][2]

ie Spaltentberschrift hierhin.
‘ = ° % x Revisionsstand  Kurzbezeichnung (Regelung) Name

Filter

[~] b N 99 “Dampfstrahlkalteanlagen GSG" Block

Abbildung 21: Filterfeld einblenden

e Zeilenfilter einblenden: Die Zeilenfilter sind ebenfalls Freitextfelder, die zum Filtern der Spalten
genutzt werden konnen. Im Gegensatz zum Filterfeld im Gruppierungsbereich bezieht sich die
Filterung dieser Felder immer nur auf eine Spalte.

i Um nach einer Spalte zu gruppieren, ziehen Sie die Spalteniberschrift hierhin.

i @m0 = X isi g (Regelung) Name Beschreibung

Dampf

@ b N9 *Dampfstrahikaiteanlagen GSG" Block 5 Ereaian
Die Anlage is

- " . AuBerkraftset

@ i N9l Gnnschi ge” Block 1-5 Die Anlage is

Abbildung 22: Zeilenfilter einblenden
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EWN Gruppe

Ansicht anpassen
e Uber die Ansichtsfunktionen kénnen Sie die Formatierung der Spalten sowie der Ansicht
insgesamt anpassen (hierzu gehéren die Veranderungen von Farben, Spaltenbreiten etc.).

Ansicht speichern und zuriicksetzen
e Ansicht zuriicksetzen: Uber diese Funktion kdnnen sie die urspriingliche Standardansicht
wiederherstellen.
e Ansicht speichern: Haben Sie eine Konfiguration gefunden, die fiir Ihre Arbeit besonders geeignet
ist, konnen Sie diese speichern. Bei der nachsten Anmeldung erscheint dann die gespeicherte
Ansicht und nicht die Standardeinstellung. Ein griines Méannchen im Gruppierungsbereich
kennzeichnet die Ansicht als gespeichert.

i Um nach einer Spalte zu gruppieren, ziehen Sie die Spaltentberschrift hierhin. =]

E B © £ X Reviionsstand Kurzbezeichnung (Regelung) Name

Dampf

Abbildung 23: Gespeicherte Ansicht

EWN | Kurzanleitung: Zugriff auf Regelwerksdokumente | Stand April 2021 | v1.0 Seite 13 von 14



3 Glossar

Metadaten

Regelung
Regelwerksdokument

Strukturordner

Volltextsuchsyntax

EWN Gruppe

Informationen, die ein Dokument in der Ablage ndher spezifizieren oder
ergdnzend erlautern.

Regelwerkseintrag in der EWN.
Dokument aus dem betrieblichen Regelwerk der EWN.

Strukturelement zur Untergliederung der Ablage ,Betriebliche Regelwerke”,
analog zum Ordner in einem MS Windows Dateisystem.

Regelwerk von Befehlen, mit denen Sie Abfragen in Volltextsuchen spezifizieren
und prizisieren kénnen. Die Volltextsuchsyntax kdnnen Sie der nscale-Hilfe
(Erreichbar Uber Taste F1) ,Suchsyntax fiir die Volltextsuche” entnehmen.

4 Ansprechpartner und Riickfragen

Sollten Sie Unterstiitzung bei der Nutzung der Ablage beno6tigen oder Fragen haben, wenden Sie sich
bitte an den IT-Helpdesk unter der
Rufnummer 8801 / 0160 90766264 (fur Lubmin)

oder der

Rufnummer 9200 (fiir Rheinsberg)
oder per E-Mail an: service.desk@ewn-gmbh.de
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