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VIDEOKONFERENZ OHNE VIDEOKONFERENZANLAGE (VKA) 
 

Vorbereitung der Konferenz 
 
Eine Alternative zum Webex Meeting über die Cloud ist, eine Videokonferenz ohne VKA zu organisieren. 
Hier wird über das hauseigene System die Übertragung internetunabhängig realisiert.  
Prüfen Sie im Vorfeld für die Konferenzteilnahme Ihre technischen Voraussetzungen (Kamera, Mikrofon, 
Lautsprecher, Headset). 
 
 Erstellen Sie in Outlook eine Besprechungsanfrage und buchen den Raum "vc-technik" zweimal. Laden 

Sie dazu noch keine Konferenzteilnehmer ein. 
 

 
 
 
 
 Sie erhalten eine Bestätigungsmail mit Ihren Konferenz-Zugangsdaten, die Sie sie dann in Ihre 

Einladungsmail für Ihre Konferenzteilnehmer kopieren können.  
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Teilnahme an der Konferenz 
 
 Klicken Sie in Ihrer Bestätigungsmail auf den Link "Über Webbrowser teilnehmen: …". Achten Sie 

darauf, dass nicht der InternetExplorer (IE) als Standardbrowser auf Ihrem Gerät aktiviert ist. Edge bzw. 
Firefox unterstützen die Meeting-Software. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 Tragen Sie Ihren Namen ein und klicken auf "An Konferenz teilnehmen". 
 
 
 
 
 
 
 "Mit Browser fortfahren" aktivieren, Audiotest durchführen 
 

 
 
 Start durch Klick auf "An Konferenz teilnehmen". 

 
 Alternativ können Sie sich per Telefon in das Meeting einwählen (Telefoneinwahl sh. Bestätigungsmail). 

Beachten Sie bei der Einwahl vom Standort Lubmin aus die "Vorwahl-Null". 
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
 
Bei Fragen und Problemen hilft Ihnen unser IT-Helpdesk (Tel.: 8801) gern weiter. 


