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1 Grundlagen
1.1 Anmelden am SRM

Die Anmeldung an das SRM Produktivsystem erfolgt tGber folgenden Link:

https://r0000183.ewn-sap.loc:8443/nwbc

SAP NetWeaver

System EW7

Mandant:* 010

Benutzer:*

Kennwort:*

Sprache: Deutsch v
Barrierefreiheit

Kennwort &ndern

w Copyright © 2019 SAP SE. All rights reserved.

1.2 Passwort Zuriicksetzen

Falls das Kennwort nicht mehr bekannt sein sollte, kann man es (iber folgende Funktion zuriicksetzen:

(7 | httpsy//ewnslm.ewn-sap.loc:8443

Password Self-Service Tool

Zum Zuricksetzen des Passworts hitte Benutzername eingeben

Benutzer:
System 1D: EWT w
Mandant: 010 w

Passwort zZuriicksetzen

Der Zugang zum Password Self-Service-Tool erfolgt liber folgenden Link:

https://r0000188.ewn-sap.loc:8443/sap/bc/webdynpro/mind2/wd pw self service?sap-client=050&sap-lan-
guage=DE#



https://r0000183.ewn-sap.loc:8443/nwbc
https://r0000188.ewn-sap.loc:8443/sap/bc/webdynpro/mind2/wd_pw_self_service?sap-client=050&sap-language=DE%23
https://r0000188.ewn-sap.loc:8443/sap/bc/webdynpro/mind2/wd_pw_self_service?sap-client=050&sap-language=DE%23
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Alternativ kann Uber das Intranet auch auf die vorher beschriebenen Links zuriickgegriffen werden.
Intranet -> Informationstechnik -> Services (Schnell-Links)

Services - EWN Intranet

0 | [ Services - EWN Intranet x |+
&« G M [ https;//intranet.intern/informationsshytechnik/services
NetScaler Gateway = Anmeldung [ EASY-PM Login @) Ecosia - Die Suchm.. =7 Password Self-Servi.. [ SRM-Alle Dokume.. & eCl@ssSuche = eVergabe 49 Einka.. W%/ perbit [J EWNintranet [ Matrind2 Seff Service 4=

B g B v RR°R B B m I &

Informationstechnik  Anleitungen | Services

Server-Dienste
C2SS EWN Entsorgungswerk fiir DBC EWN Entsorgungswerk fiir UMS EWN Entsorgungswerk fiir
Nuklearanlagen GmbH Nuklearanlagen GmbH Nuklearanlagen GmbH

: MAIL
MATRIX22 i3 Sciforma ST-"RE"

Project & Forifolio Management Software -
LT\
ALV

IT Service Portal Outlook Web Sciforma-Stundenerfassung “

= Sm ©

SRM-Produktivsystem (EW7) SRM-Testsystem (EW6) SAP Passwort Reset "Selfservice Tool"

Dieses Handbuch kann unter Anleitungen heruntergeladen werden.
Intranet -> Informationstechnik -> Anleitungen

Anleitungen - EWN Intranet



https://intranet.intern/informationsshytechnik/services
https://intranet.intern/informationsshytechnik/anleitungen
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2 Einkaufswagen anlegen

2.1 Anforderung als Text anlegen (Freitextanforderung)

Aktion Screenshot

Wahlen Sie das Feld ,,Ein-
kaufen”
» Arbeitsiibersicht
Bestellen Sie Waren und Services aus Ka
+ Einkaufsbereich > =
o SRM-Benutzereinstellungen
* Personalisierung L/ o Eingeben und aktualisieren von personlic
Schritt 1 Einkaufen in 3 Schritten: Schritt 1 (Produkte/Dienstleistungen aus
< Zuriick Bestellen
Um einen Freitext-EKW zu
. . 2 3
erstellen Klicken Sie auf wo W . N O—
Pr inkaufswagen (leer) Vervollstandigen und bestellen
den Link "Beschreiben Sie
Ilhre Anforderung"
Durchsuchen: Alte Einkaufswagen und Vorlagen Baromaterial Erhardt & Fischer
Biiromaterial Lyreco
Biromaterial Kaut-Bullinger
Toner Erhardt & Fischer
Toner Lyreco
Toner Streit
Labormaterial VWR International GmbH
Chemikalien VWR International GmbH
Nomenklaturmaterial
Freitext: I Beschreiben Sie lhre Anforderung \Ienn Sie nichts Passendes gefunden haben
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Geben Sie folgende Daten
ein:

e Beschreibung: eindeu-
tige Kurzbeschreibung
des Bedarfes

¢ Interne Notiz: ergan-
zende Informationen
zum Bedarf

e Produktkategorie ist
vorbelegt mit 019 und
darf nicht geandert wer-
den

¢ Menge und Einheit:
Bitte beachten Sie die
unterschiedliche Ein-
gabe bei Material und
Leistung

¢ Nettopreis

e realistisches Lieferda-
tum

e flr Mehrjahresbedarfe
sind jahresscheiben-
weise Positionen anzu-
legen

Bei Materialbeschaffungen

| Anforderung beschreiben B x

| * Beschreibung:  Bohrhammer

Interne Notiz: ' Bohrhammer gemaf
Aufgabenstellung/Leistungsbeschreibung in der

| Anlage
Produktkategorie: 019 [? Sonstiges Material
Auswahl der
Menge/Einheit: 1,000 | ST
zutreffenden
Nettopreis/Wahrung: 600 | EUR @ . .
Mengeneinheit
Lieferdatum: | 30.10/2021 ]

Abbrechen

Bei Leistungsbeschaffungen

| Anforderung beschreiben A x

* Beschreibung: ‘ Malerarbeiten |

Interne Notiz: = Malerarbeiten im VWG | Raum 114

Produktkategorie: 019 ﬁ] Sonstiges Material
Menge/Einheit S0 JLLE Nettoschatzpreis ist im
| Nettopreis/\Wahrung: 1,00 | EUR Feld ” Menge/Einheit”
| Lieferdatum:  31.10.2021 m|t E|nhe|t LE anzuge-
' ben

Bhrechen |

Schritt 2

Vervollstandigen Sie den
Einkaufswagen

Achtung: Erst im Schritt 3
kann ein Name fiir den
EKW eingegeben werden.

(& binkauten In 3 Schntten: bchntt 2 (Einkautswagen (1 Position)) - Internet Explorer

Einkaufen in 3 Schritten: Schritt 2 (Einkaufswagen (1 Position))

€ Zuruck || Weiter > Bestellen SchlieBen || Sichem | Prifen | Systeminformationen | Speicherabzug erstellen

n Geben Sie einen Namen fur Ihren Einkaufswagen ein
II Zeille 1: Es wurde kein Sachkonto eingegeben; geben Sie ein Sachkonto ein
H Zeile 1 Fehler in der Kontieruna in Position 1

Markieren Sie die erste
Zeile und klicken auf De-
tails

" 1 B 3 4

Produkte/Dienstleistungen auswahlen Einkaufswagen (1 Position) Vervollstandigen und bestellen

Positionen im Einkaufswagen

os hinzuf. Kopieren || Einfugen || Duplizieren || Léschen

Neth

I Zeilennummer ProduktlD Beschreibung Produktkategorie = Beschreibung der Produktkategorie = Menge = Einheit
|. 1 Bohrhammer 019 Sonstiges Material 1 ST
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Unter dem Reiter Kontie-
rung geben Sie die Kontie-
rungselemente je Position
an
Unter Kontierungstyp
kann zwischen Kosten-
Ste”e und PSP_Element [#] Positionsdetails 1 Bohrhammer
. F‘nmhm!v‘ai- jolizen und Anlagen | L " 1501 f a ger G abersicht
a u Sgewa h It We rd e n ACH- Sie kénnen SMMM und falls natig die Kosten auf mehrere Kostenstellen verteilen
TUNG: Positionsweise nur | 705 I e e e e
eine Kostenste”e Oder | EX 00,00 Kostenstelle v 701020101 Abteilung Einkauf 60200000 Reparatu

PSP-Element (keine Mehr-
fachkontierung!)

Achtung: Das Sachkonto
besteht aus 8 Ziffern

Unter ,Notizen und Anla-
gen“ konnen Notizen und
Anlagen (z. B. Aufgabe-
stellungen/Leistungsbe-
schreibungen, Wirtschaft-
lichkeitsbetrachtungen,
Begriindungen) hinzuge-
fligt werden

Achtung: Anlagen, die
mehrere Positionen be-
treffen, missen nur in der
ersten Position beigefiigt
werden.

Achtung: Der Lieferantentext wird in die Anfrage

tibernommen und ist fiir Lieferanten sichtbar

[¥] Positionsdetails 1 Bohrhg

Positionsdaten = Kontierung G RIGRRGIEGENN  Lieferadresse/Erbringungsort | Bezugsquellen / Leistungserbringer = Genehmigungsproz

v Notizen
Zurticksetzen

Kategorie Beschreibung

Lieferantentext
Interne Notiz

w Anlagen

Anlage hinzufugen || Heschreibung bearbeiten || Versionierung

-leer-

-leer-

Bohrhammer gemaR Aufgabenstellung/Leistungsbeschreibung ...

Loschen || Profil anlegen Filtern Eir

Schritt 3

7
Vervollstandigen und bestellen

\A_._HMI—J
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Einkaufswagen vervoll- Einkaufen in 3 Schritten: Schritt 3 (Vervollstidndigen und bestellen)

EE’EtE"Eﬂ < Zurick || Weiter > Bestellen Schliefen | Sichern | Prifen H Systeminformationen H Speicherabzug erstellen
standigen und ‘—,

H Geben Sie einen Namen fur Ihren Einkaufswagen ein

Bitte geben Sie dem Ein- " 1 2 B -
ka Ufswagen eine n Sin nVOI' Produkte/Dienstleistungen auswahlen Einkaufswagen (1 Position) Vervollstindigen und bestellen

len Namen (z.B. Kurzbe-

SCh re | b u ng d er M a B' Maﬁnahmel Werkzeug fur Ruckbau I
Nummer. 30240857
na h m e) Genehmigungsprozess: Bearbeiter anzeigen/bearbeiten
Notiz an Genehmigenden: N Kommentar hinzuftigen
Sachkonto Summe Werte je EKW
60200000 600,00 v
Budget: Anzeigen
Der Einkaufswagen ist be- | Einkaufen in 3 Schritten
stellt und lauft in die Ge-
nehm |gu ng & Einkaufswagen "Werkzeug fur Riickbau” mit Nummer 30240957 wurde erfolgreich bestellt I

Positionen im Einkaufswagen

r|T-:| Zeilennummer  Produki-ID Beschreibung Produktkategorie  Beschreibung der Produkikategorie

. 1 Bohrhammer 019 es Material

2.2 Einkaufswagen suchen

Aktion Screenshot

Wé hlen Sie d as Fel d . Ein— Startseite ;zmming SRM-Administration Emns Arbeitsubersicht  Personalisierung
H “

kaufsbereich ‘ koo

» Arbeitsubersicht

+ Einkaufsbereich s>

- SRM-Benutzereinstellungen
Eingeben und aktualisieren von persénlichen Einstellungen wie Name, Adresse, E-Mail-Adresse und Vertreter fur den Te

Bestellen Sie Waren und Services aus Katalogen oder Vorlagen oder beschreiben Sie Ihre Anforderungen

+ Personalisierung 3




E W N Seite: 9/19
g SRM-Handbuch Datum:  21.09.2021
Nuklearanlagen

Die Kriterienschnellpflege | Einkaufswagen

einblenden —

Nummer des Einkaufswagens: & Bis &
Name des Enkaufswagens

Der Haken bei abgeschlos- e

senen Einkaufswagen Ertclungsdotm B 01042018 [7) ss | zosza1 1] @

sollte gesetzt sein o =

Bestellnummer

Dl
Iqu hiieBlich abgeschlossenen Einkaufswagen v I
Ubemehmen | | Zuriicksetzen
Sicht: [Standardsicht] v | | | Einkaufen | | | Anzeigen || Bearbeiten || Loschen | Bestatigung anlegen | Druckansicht || Aktualisieren || Fehler anzeigen || Druckversion || E
y  Einkaufswagennummer Name des Einkaufswagens Positionsnummer MaterialNr Positionsname
30202412 Buroausstattung PE 2 Rollcontainer
30202412 Buroausstattung PE 3 Borostunl

23

Anforderung aus bereits abgeschlossenem EKW anlegen

Screenshot

Wabhlen Sie das Feld ,,Ein-
kaufen”

Bestellen Sie Waren und Services aus Katalogen oder Vorlagen oder beschreiben Sie lhre Anforderungen
. s

Schritt 1

Um einen bereits bestell-
ten EKW wieder aufzuru-
fen Klicken Sie auf den
Link "Alte Einkaufswagen
und Vorlagen"

Einkaufen in 3 Schritten: Schritt 1 (Produkte/Dienstleistungen aus

Bestellen

" 1] 2 3 -

Einkaufswagen (leer) Vervollstandigen und bestellen

Durchsuchen: IAIte Einkaufswagen und\mr\agenl Biiromaterial Erhardt & Fischer

Lyreco

Biiromaterial

Biromaterial Kaut-Bullinger

Toner Erhardt & Fischer
Toner Lyreco
Toner Streit

Labormaterial WVWR International GmbH

Chemikalien WVWR International GmbH

MNomenklaturmaterial

Freitext: Beschreiben Sie lhre Anforderung wenn Sie nichts Passendes gefunden haben

Positionen aus alten Ein-
kaufswagen suchen

Um den Suchbereich zu
erweitern nutzen Sie die
*-Platzhalter vor und hin-
ter dem Suchbegriff

Positionen aus alten Einkaufswagen und Vorlagen hinzufiigen

B x
Nummer des Einkaufswagens Name des Einkaufswagens:
PoSItionsbesehreibung: | +Fachouch® Zeitraum -
Produktkategorie: 1| Hierarchie der Produkikategorie einschiieien
Als Stellvertreter eingekautt:
Exteme Anforderung: Status: v
2 Ei o

7Ty Name/Nummer Erfassungsdatum  Beschreibung Menge Einheil Nefio-/Gesamiwert ~\Wahrung — Statustext

» THKLOSCHINSK Fachbuch 04.02.2019 09:16 30160765  04.02.2019 0,000 5874 EUR In Genenhmigung

» THKLOSCHINSK Fachbuch 01.02.2019 13:19 30160761 01.022019 0,000 5874 EUR In Genehmigung

S Aa A Al an o

’
S T L T

Gefundene Positionen

markieren und mit .
Ubernehmen

In Genehmigung

[ sovreren |

. }» THKLOSCHINSK Fachbuch 01.02.2019 13:19 30160761  01.02.2019 0,000 5874 EUR
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wesammwert (|

SChritt 2 Positionsdetails 1 Buromébe!
Vomibonrg | Motz e Ariagen m—C g | Germir
Lieferdatum eingeben und | = ey T
ggfs. andere Details wie l *_9 Eo—— I
Beschreibung und Preis T T
andern —
o e =
Schritt 3 Einkaufen in 3 Schritten: Schritt 3 (Vervolistindigen und bestellen)
<€ Zuruck || Weiter Schlieen || Sichern || Prafen || Systeminformationen || Speicherabzug erstellen
Bestel Ien ﬂ Geben Sie einen Namen fur Ihren Einkaufswagen ein
. . . I» 1 2 3 -
Bitte geben Sie dem Ein- Produkte/Dienstleistungen auswahlen ~ Einkaufswagen (1 Position)  Vervollstindigen und bestellen
kaufswagen einen sinnvol-
len Namen (z.B. Kurzbe- MaBnahme: | Werkzeug fur Ruckbau

Tummer 30240057
Genehmigungsprozess: Bearbeiter anzeigen/bearbeiten

nahme) Notiz an Genehmigenden:

schreibung der MaR-

A Kommentar hinzufugen
Sachkonto Summe Werte je EKW
60200000 600,00 W

Budget: Anzeigen

Der Einkaufswagen geht in | Einkaufen in 3 Schritten

die Genehmigung
a Einkaufswagen "Werkzeug fir Rickbau" mit Nummer 30240957 wurde erfolgreich bestellt

Positionen im Einkaufswagen

IT—D Zeilennummer  Produki-ID  Beschreibung Produkikategorie  Beschreibung der Produktkategorie

. 019 bl ll,.‘.._:al

3 Artikel aus einem Katalog bestellen

Fiir eine vereinfachte Beschaffung kénnen bestimmte Artikel aus Katalogen beschafft werden. Dafiir werden
zum einen die Artikel aus dem Nomenklaturlager im Nomenklaturkatalog abgebildet und zum anderen werden
die Artikel von externen Anbietern (z. B. Bliromaterial) im sogenannten Webshop angeboten.
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3.1 Artikel aus dem Nomenklaturkatalog suchen

Aktion Screenshot

Wabhlen Sie das Feld ,,Ein-

ka Ufe n “ Startseite Arbeitsiibersicht Py jsierung :
v
< E 4
itsiibersi Einkaufen
> Aeltsibersicht Bestellen Sie Warenlind Services aus Ka(
« Einkaufshereich .- ,

) SRM-Benutzereinstellungen
* Personalisierung © o Eingeben und aktualisieren von persanlich

—— ,’ I PR s PP P —

Schritt 1 Einkaufen in 3 Schritten: Schritt 1 (Produkte/Dienstleistungen aus
< Zuriick Bestellen
Um einen Artikel aus dem o a 2 3 4
Pi i i Einkaufswagen (leer) Vervollstandigen und bestellen

Nomenklaturlager abzu-
rufen gehen Sie auf den

Durchsuchen:  Alte Einkaufswagen und Vorlagen Biromaterial Erhardt & Fischer

Katalog nNomenkIatur_ Blromaterial Lyreco
materialﬂ Biromaterial Kaut-Bullinger

Toner Erhardt & Fischer

Toner Lyreco

Toner Streit

Labormaterial VWR International GmbH

Chemikalien VWR International GmbH

Momenklaturmaterial

Freitext: Beschreiben Sie Ihre Anforderung wenn Sie nichts Passendes gefunden haben

- . Zuriick zur Anwendung
Das System sprlngt n den
Procurement Catalog

A A N

Nomenklaturkatalog
Suchkriterien
Schiussetwort: = o
issetwor ‘ |i Erweiterte Suche | » Kategorie = Zw‘ﬁ
Em EQ von 9 Position(en) gefunden; es werden 1 bis 9 angezeigt ff
=1z hinzufugen || vergleichen | Liste 3
N 3
Suchen Auswahien Menge Aition | Kurzbeschreibung é
1 &  GERUCHSVERSCHLUSS!
Filter zuricksetzen v
Stichwort: 1 ¥  Sechskantmutiertest! <
ﬁ 1 N Sechskantmutter test2 (
1 N&#  Sechskantmutter test3 J
Kategori
= 1 & Sechskantmutter test4 f
:ﬁﬁg © 1 Ny Sechskantmutter tests ;’
1 N&#  Sechskantmutter testé !
1 N&#  Sechskantmutter test?
SN R S SR SR .__L.__H,ﬁﬂm.,r__f
(] 0 “ Zuriick zur Anwendung
Uber ,Schlisselwort

kann nach Artikeln ge-
& Procurement Catalog

sucht werden. In dem !
Beispiel wird nach Schliis- Suchkriterien -
selwort ,mutter” gesucht. ¢

Weiter mit Schidsselwort: | mytrer |i Erweiterte Su

'J‘!mr,“”M#JHfM’,"-,‘

Sie kdnnen auch einen *
als Platzhalter verwen-
den. Sie kdnnen den
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Platzhalter an den Anfang
und/oder an das Ende
des Suchbegriffs setzen

Suchkriterien

Schliisselwort:

| [suchen |

*mutter’|

Das Suchergebnis wird
angezeigt.

Gefundene Artikel , Aus-

wahlen” und Gber
in den Einkaufswagen
ibernehmen

Zuriick zur Anwendung

Procurement Catalog

Suchkriterien

=

Scmijsselwon:l mutier] ]

‘rwei\ene Suche » Kategorie

EI 7 von 9 Position(en) gefunden; es werden 1 bis 7 angezeigt

| 0 e e

Auswahlen Menge Aktion | Kurzbeschreibung
Suchen
1 % | Sechskantmutter
Filter zurlicksetzen test1
stichwort: 1 “er | Sechskantmutter
suen, -
1 “wr | Sechskantmutter
test
Kategorie
1 & | Sechskantmutier
» =

it i B i el g

Artikel im Einkaufswagell
Zwischensumme:

Preisinformatione,.
rd

N

g
{

{
Ergelmf

125 E?
152yl

-
055EY

224

Mit Ij’ kénnen alle ge-

fundenen Positionen aus-
gewahlt werden.

Mit ,Auswahlen” kon-
nen einzelne Positionen
markiert werden.
Ubernahme mit Button

| Zum Einkaufswagen hinzufiigen |

Alternativ kdnnen die Ar-

in den Einkaufswagen
libernommen werden...

7 von 9 Position(en) gefunden; es werden 1 bis 7 angezeigt

Zum Einkaufswagen hinzufugen Liste v Ergebnisse pro Seiter 10~
Menge Akfion Kurzbeschreibung  Preisinformationen  Basismenge des
1 Sechskantmutter 1,25 EUR
test1

1 & Sechskantmutter 1,52 EUR
test2

1 &  Sechskantmutter 0,55 EUR
test3

1 e Sechskantmutter 224 EUR
testd

1 A= Sechskantmutter 2,10 EUR
tests

1 &  Sechskantmutter 22,50 EUR
test6

1 &  Sechskantmutter 87TEUR
test?

Seite: 4 [g|Von: 1:

4 Positionen im Einkaufswagen

B AT S SNl e PP S

Preises

1 Stick

1 Stick

1 Stiick

1 Stiick

1 Stiick

1 Stiick

1 Stiick

N, \A‘\‘\-’\_'\y\'\‘r B I W

3.1.1

Aktion

Artikel aus Nomenklaturkatalog in den EKW iibernehmen

Screenshot

Die Anzahl der Uber-
nommenen Artikel
wird neben dem Ein-
kaufswagensymbol an-
gezeigt.

Uber | Bestellung abschiietien |
werden die Artikel in
den SRM Einkaufswa-
gen libernommen

4
4,32 EUR

Artikel im Einkaufswagen:
Zwischensumme:

»

| Einkaufswagen anzeigen || Bestellung abschliel&enJ
Y AN N gl T o

{
/
{
4
r
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Der Einkaufswagen I+ 1 2 | 3 4
ka nn nun we ite r bea r- Produkte/Dienstleistungen auswahlen Einkaufswagen (4 Positionen) Ver andigen und

{
/

beitet (Kontierung hin- A
. 1
zufiigen) und abge- /
7

. Positionen im Einkaufswagen
schlossen (reserviert)

. Details Kopieren || Einfiigen || Duplizieren | Ldschen
werden. Das erfolgt im

| Zeilennummer  ProdukilD  Beschreibung Produkikategorie  Beschreibung der Produkikategorie Menge L
SCh rltt 2 : 1 1000000... Sechskantmuiter test1 019 Sonstiges Material 1
2 1000000... Sechskantmuiter tesi2 019 Sonstiges Material 1)

3 1000000... Sechskantmuiter tesi3 019 Sonstiges Material

1
I y- el el () . SgEMAe, -_/‘“")

3.2 Artikel aus dem Webshopkatalog suchen

Aktion Screenshot

Wahlen Sie das Feld ,,Ein- | Elkks

kaufen” Startseite Arbeitsibersicht  Personalisierung

>
A T
o : Einkaufen
» Arbefsubersicht Bestalien Sie Warenfind Services aus Ka(
| . e

+ Einkaufshereich
B SRM-Benutzereinstellungen
+ Personalisierung o . Eingeben und aktualisieren von persanlich

O o T S P

LY

Schritt 1 Einkaufen in 3 Schritten: Schritt 1 (Produkte/Dienstleistungen aus
€ Zurick Bestellen

Um einen Artikel aus ei- o a 2 3 J
nem Webshop aqurufen Pi i i | Einkaufswagen ( vervollstandigen und bestellen
gehen Sie auf einen der

. Durchsuchen:  Alte Einkaufswagen und Vorlagen Buromaterial Erhardt & Fischer
angezelgten Kataloge Buromaterial Lyreco
Buromaterial Kaut-Bullinger
Toner Erhardt & Fischer
Toner Lyreco
Toner Streit
Labormaterial VWR Intemnational GmbH
Chemikalien VWR International GmbH

Fomentatirmatana

Freitext: Beschreiben Sie Ihre Anforderung wenn Sie nichts Passendes gefunden haben
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Aktion

Nachdem Artikel in den
Warenkorb gelegt wur-
den, erfolgt die Uber-
nahme in den Einkaufs-
wagen durch klicken auf
»,Weiterleitung an SAP“,

' £ SCHNELLBESTELLUNG )

SRM-Handbuch

Warenkorb Sortimenta

ALLE ARTIKEL L

» Warenkor

Warenkorb

Erhardt & Fischer
Langenbein

Frau Andrea Langs
'@ 1 Position | 15,60 1, 0721191501165
ansap

£ E-Mail versenden

Suchtiegrf singeben

Seite: 14/19

Datum: 21.09.2021

Artikel aus Webshopkatalog in den EKW iibernehmen

Screenshot

Lisferant - Katalog Kostanstelle

Efadlf Fecher GUbHECo KG.:  SAP
Erhardt + Fischer
Hyolens

Fur Bestelldetails klicken Sie auf die jeweilige Titelzeile
Erhardt & Fischer GmbH & Co. KG. - Erhardt + Fischer
Hygiene -

Artikal-Nr. Beschreibung

_ERHARDT+  BLFFP2CE
FISCHER K

S

Externer Hinwels ( auf Lisferschein )

Maximal 255 Zeichen sind erlaubt

® 1 cer Antkel sind am Lager varratig ung werden Innen innerhalb der vereinbarten Liferzeit zugestelt

Atamschutzmasken FFP2 CE zertifiziert , 6 Stiick pro Packung , einzeln verpackt

Anzahl Besteliwert (netto)  Zuschiige | Versa
Pas.

1 1580  frel

Kostenstede |sap

VE ab

6Stick 1 Stick

IN PERS. SORTIMENT | WARENKORB LOSCHEN | WEITERLEITUNG AN SAP  WAH

Der Einkaufswagen kann
nun weiterbearbeitet
(Kontierung hinzufiigen)
und abgeschlossen (be-
stellt) werden. Das erfolgt
im Schritt 2.

Produkte/D; auswahlen

(1 Position)

Positionen im Einkaufswagen

Details | Pos. hinzuf. | Kopieren | Einfigen || Duplizieren || Léschen

iy Zeilennummer  Pradukt-D  Beschreibung

1 Atemschutzmasken FFP2 CE zertifiziert, 019

3 4
Vervollstandigen und bestellen

Produktkategorie  Beschrelbung der Procuktkategorie  Menge

Sonstiges Material 3

4 Einkaufswagen als Team-Einkaufswagen erstellen

Im SRM besteht die Moglichkeit Einkaufswagen als Team-Einkaufswagen anzulegen. Die Einkaufswagen kon-
nen dann von allen ,, Team-Mitgliedern” bearbeitet werden. Daflir miissen sich die Anfordernden gegenseitig
als Stellvertreter eingestellt haben und der Einkaufswagen als Team-Einkaufswagen gekennzeichnet werden.
Wichtig ist dabei, dass alle Einstellungen bei allen Team-Mitgliedern vor dem Anlegen eines Team-Einkaufswa-
gens durchgefiihrt werden. Ebenfalls muss der EKW beim Anlegen als Team Einkaufswagen gekennzeichnet
werden. Nachdem der EKW bestellt wurde, ist keine Anderung zu einem Team Einkaufswagen mehr méglich.

Aktion

Nach der Anmeldung am
SRM kénnen Sie lhre Be-
nutzereinstellungen bear-
beiten

» Arbeitsibersicht

+ Einkaufsbereich

+ Personalisierung

Screenshot

Einkaufen

Bestellen Sie Waren und Services aus Ka
- -
- SRM-Benutzereinstellungen

L Eingeben und aktualisieren von persanlic
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Achtung: Um Anderungen
vorzunehmen ist vorab
der Button ,Bearbeiten”
zu aktivieren

Unter dem Reiter ,,Benut-
zerkonto” kénnen Sie die
Vertreter pflegen.

Personliche Einstellungen

& Bearbeiten SchlieRen

Mitarbeiter-ID 2062 Name Marko Hartwig

w Personliche Daten

Anrede: | Herr Akademischer Titel:

Vorname:  Marko

Planstelle] WGP RG]

Standardeinstellungen

Nachname: ' Hartwig

Durch Klicken auf das
Suchfeld kénnen User ge-
sucht und ausgewahlt
werden.

Es muss ein Start- und
Enddatum eingegeben
werden.

Dezimalschreibweise: | 1.234.567,89 v

Meine Stellvertreter fiir den Team-Einkauf
Zeile hinzufigen Entfernen

Name der Vertretung Vertretung starten am

||

Vertretung beenden am

Einstellungen

Wenn Sie alle Angaben
eingegeben haben, mis-
sen die Einstellungen ge-
sichert werden.

Achtung: Die Vertretun-
gen missen bei allen

Persdnliche Einstellungen

Mitarbeiter-ID 2062

Schreibgeschitzt Priifen | Schlielen

Name Marko Hartwig
O —

* Benutzer-ID: | pMAHARTWIG

Usern gegenseitig einge- E-Mail: | marko.hartwig@ewn-gn

stellt sein.

Beim Anlegen des Ein- » ! 2 4
kaufswagen hat der/die R e St St
Anfordernde dann die Name ces ENKaUIsWagens: | Kopiompaler

Méglichkeit, diesen im e

letzten Schritt als Team-
EKW auszuwahlen

enelmigungsprozess. bearoener anzelgen/oearoeiten

Motiz an Genehmigenden:

Budget Anzeigen

In der Arbeitslibersicht
werden die EKW dann un-
ter Team Einkaufswagen
angezeigt

Einkaufen
Bestellen Sie Waren und Services aus Katalogen oder Vorlagen oder beschreiben Sie Ihre Anforderungen

L
o [

Aktive Abfragen

Ohne Kategoriezuordnunfl Team-Einkaufswagen (1] Einkaufswagen (0)
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5 Sonderfunktionen

5.1 Notizen und Anlagen

Reicht die Beschreibung im Einkaufswagen nicht aus, um die Anforderung zu beschreiben, kdnnen noch zusatz-
liche Texte gepflegt oder Anlagen an den Einkaufswagen angehangt werden.
e Lieferantentext: der Text wird in die Bestellung Gibertragen und mit ausgedruckt/versendet
e Interne Notiz: der Text hat nur internen Charakter, wird in der Bestellung angezeigt aber nicht ausge-
druckt

Screenshot

Aktion

Unter dem Reiter [4][+] Positionsdetails 1 Schlauchboot P
T e Posiionsdaten  Kontierung Li ingungsort | Bezugsquellen / Leist: bringer | Genehmigur t
WOlZE ! age

w Notizen q
.. . «
kénnen Notizen und Zuricksetzen ¢

Anlagen gepﬂegt Wer- . Kategorie i‘:ihre\bung {

den. “leer- ’

s leer !
=— 7 {
Beschreibung bearbeiten Versionierung , || Léschen || Profil anlegen Filtern Einstellungen 3
Kategorie Beschreibung Dateiname Version Bearbeiter Murintern sichibar Ausgecheckt Typ GroBe (KB) Geanderivon Geandertam {
1
= mﬁlf”;?mr—ﬂ*mm R L P b i i BN mncn oo
Pflegen Sie einen Lie- | oz k¢
ferantentext und/ o- R
. . . Kategorie Beschreibung /
der eine interne Notiz oo \
. Lieferantentext Farbe rot, PVC, 200 x 100 cm, mit AuRenborder {
e N o~ #J"‘F}f“u’r — .

...oder hdngen Sie R
) 8 Anlage hinzufiigen [ x

eine Anlage an (z.B.

ein PDF-Dokument) Hier kannen Sie eine

Datei: | Durchsuchen...  Leistungsbeschreibung PEkom.pdf

Der Haken ,,Nur in- Beschreibung: | | eistungsbeschreibung

tern sichtbar” muss Nur intem sichtbar: |

immer gesetzt sein.
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5.2 Genehmigungsprozessiibersicht

Der Genehmigungsstatus kann in jeder Einkaufswagenposition angezeigt werden. Neben jeder Stufe der Ge-
nehmigung ist auch der Name des Genehmigers sowie das Bearbeitungsdatum mit Uhrzeit ersichtlich.

Screenshot

Wabhlen Sie: , Arbeits-

. . . <
Ubersicht” > ,Einkaufs- — Eikauten
. “ . Bestellen Sie Waren und Services aus Katalogen oder Vorlagen oder beschreiben Sie |hre Anforderungen
bereich” Einkaufswagen Einkaufsbe .
auswahlen, um meine - Personaiisierung Aktive Abfragen
EKW anzuzeigen.

Ohne Kategoriezuordnung Team-Einkaufswagen (0) Einkaufswagen (1)

Einkaufswagen

Unter ,Kriterienschnell-

“w, e .
pﬂege ) konnenSIe Sicht [Standardsicht] v Anzeigen || Bearbeiten | Laschen || Bestatigung anlegen
SUChkrIterlen e|ngeben ||——D aufswagennu - Name des Einkaufswagens

um EKW zu suchen 30160832 EWN_REQ3 05.02.2018 1317

e TR

iy

A~

I e e e e R _“/

Markieren Sie eine Zeile " \ a s 4
Und k|iCken a Uf Deta”s Produkte/Dienstleistungen auswéhlen Einkaufswagen (1 Position) Vervollstandigen und bestellen
Positionen im Einkaufswagen
| Details I Pos. hinzuf. ‘ ‘ Kopieren | Einfligen = Duplizieren = Léschen
iy Zeilennummer Produkt-ID B ibung Proc jorie  Beschreibung der Produktkategorie Menge E
| . 1 Fachbuch SAP 019 Sonstiges Material 1 S'I
75131 Positionsdstalis 1 Planungsieistung )
. . «
Unter dem Reiter: 4
. - . {
Genehmigungspl ibersicht Artueller Stzhus: | Fertg P
Aot Prozsssschit )
H Wird gegerwartiq bearbeitet von
wird der Y
h . Folgeakion | Am Ends das GenenMUgUNgSOrozes es &n Wormem an Anforderer senden 7
Genehmigungsprozess == ‘
.. . . 1
far die markierte Details zum : der ausgewshiten Position ‘
7
Position a ngeze |gt Lautende Nummer  Prozeasscht Sutensiatus = e L wg
01 Genenmigt  Jirgen Genenmiger20 eszzerazssz  sezzvietasnsal| f
002 des. i i Genenmigt Ingo Genehmiger13 05022019 1330144 05.022019 13:3157 J
003 SAM- 05022019 133169 {
004 Baleg uberaroaiten Baleg unerarenat Max anforoerardd 05.02.2019 134345 05.022019 13:44:51
ws Genenmigt gmeenmigezo osezamyiesss ssceamie o] |

PSS N S R e I el I Wy e e =y I ,,_./
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Alternativ kénnen Sie
den Genehmigungspro-
zess auf Kopfebene auf
folgenden Weg einse-
hen:

Wahlen Sie aus der Be-
leglibersicht > Genehmi-
gungsprozess >,Bearbei-
ter anzeigen/bearbei-
ten”

Beleg anzeigen:

ualisieren H temir H Speicherabzug erstellen

[ [ Beleg anzeiger: || [ Schiieen ||

Nummer 30164355 Belegname PSA-PG-Koch S-11.02.19 Status  Genehmigt Angelegt am 11.02.2019 09:25:20

*

J

Angele?

~ Allgemeine Daten L d
Stellvertr. sinkaufen fur: | 151 Achim Haffmann Genehmigungsnotiz j
~ e
Name des Einkaufswagens: ¥ = Kommenta
L e EiR Tl Sachkonto Summe Werte je EKW
nehm Bearbejl 60240000 1.028,64 o 1'
Budget: Anzeigen {
Beleganderungen: Anzeigen
-
1
~ Positionsibersicht v
Details || Pos. hinzuf. ,| | Kopieren || Einfugen | Duplizieren | Loschen Alle Positionen bearbeiten '
T Zeilennummer  ProdukHiD Beschreibung Prad g der :
1 305005 Dekosafe Plus XML 40010000

Arbeitskleidung, Scnulzbek\eldung}

2 503003 Trikot-Handschuhe 40010000 Arbeitskleidung, SCHUIZDEK\Ei??
Py i adl cotinmtnss il e B e 1 R uchfolie (B4 miiely™

Es wird der aktuelle

Genehmigungsprozessiibersicht

Stand der Genehmigung Aktueller Status: | aty Gen
d a rgestel |t . Da ZU Aktueller Prozessschritt: | Genehmigung des SRM-Einkaufswagens (1)
. . Wird gegenwartig bearbeitet von: ————
ko nnen G ene h mi ge n d e Genehmigungsprozessdaten: Als XML herunterladen
h | nz ugefu gt we r.d en. Folgeaktion: Am Ende des Genehmigungsprozesses ein Workitem an Anforderer senden
Paosition
Status der Genehmigung auf Kopfebene
Genehmigenden hinzufugen , | Genehmigenden entfernen
Laufende Nummer Prozessschritt Status B¢
. 001 Genehmigung des SRM-Einkaufswagens (1) Genehmigt Cl
002 Venvollstandigung des SRM-Einkaufswagens Genehmigt cl
003 Genehmigung des SRM-Einkaufswagens (1) Offen (keine Entscheidung getroffen) P
004 Ver ing des SRM-Einkat 1S Offen (keine Entscheidung getroffen) Ti

5.3 Folgebelege kontrollieren

Nachdem ein Einkaufswagen in SRM komplett genehmigt wurde, entstehen im weiteren Prozess Folgebelege
(z. B. Bestellung, Wareneingang, Rechnung etc.) im SAP. In SRM lasst sich eine Historie der Folgebelege anzeigen.

Wabhlen Sie: , Arbeits-
Ubersicht” > , Einkaufs-
bereich” Einkaufswagen
auswahlen, um meine
EKW anzuzeigen.

» Arbeitsubersicht

ufsbereich

« Personalisierung

Einkaufen
Bestellen Sie Waren und Services aus Katalogen oder Vorlagen oder beschreiben Sie Ihre Anforderungen

Screenshot

Aktive Abfragen

Ohne Kategori

9 Team-Ej (0) Eir 1(1)

Einkaufswagen

Kriterienschnellpflege anzeigen

N T

A

Sicht| [Standardsicht] v Anzeigen || Bearbeiten || Loschen || Bestatigung anlegen
= i umme MName des Einkaufswagens j
30160832 EWN_REQ3 05.02 2019 13-17 -~

B SOy RO S O A aum ._“.r/
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Markieren Sie eine Zeil
arkieren Sie eine Zeile " . 2| R .

Und klicken a Uf Details Produkte/Dienstleistungen auswahlen Einkaufswagen (1 Position) Vervollstéandigen und bestellen

Positionen im Einkaufswagen

PosAhinzuf.| Kopieren | Einfiigen || Duplizieren | L&schen

f'r? Zeilennummer = Produkt-ID  Beschreibung Produktkategorie B ibung der Produktkategorie Menge E

1 Fachbuch SAP 019 Sonstiges Material 1 S'I

/| Positionsdetails 1 Planungsieistung

Unter dem Reiter: montersin v romnmon | S— 1
Zugehirige Belege s &
Sicht Evropaischer Euro - ,

lasst sich die Ubersicht S S - - o 7
. . Summe ,
Uber die Folgebelege — .
positionsweise anzei- ——— e 4
Summe /

gen' e ol R T Y e A ST e st o L st P




