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1 Grundlagen
1.1 Anmelden am SRM

Die Anmeldung an das SRM Produktivsystem erfolgt tGber folgenden Link:

https://r0000183.ewn-sap.loc:8443/nwbc

SAP NetWeaver

System EW7

Mandant:* 010

Benutzer:*

Kennwort:*

Sprache: Deutsch v
Barrierefreiheit

Kennwort &ndern

w Copyright © 2019 SAP SE. All rights reserved.

1.2 Passwort Zuriicksetzen

Falls das Kennwort nicht mehr bekannt sein sollte, kann man es liber folgende Funktion zuriicksetzen:

(7 | httpsy//ewnslm.ewn-sap.loc:8443

Password Self-Service Tool

Zum Zuricksetzen des Passworts hitte Benutzername eingeben

Benutzer:
System 1D: EWT w
Mandant: 010 w

Passwort zZuriicksetzen

Der Zugang zum Password Self-Service-Tool erfolgt liber folgenden Link:

https://r0000188.ewn-sap.loc:8443/sap/bc/webdynpro/mind2/wd pw self service?sap-cli-
ent=050&sap-language=DE#
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Alternativ kann Uber das Intranet auch auf die vorher beschriebenen Links zurilickgegriffen werden.
Intranet -> Informationstechnik -> Services (Schnell-Links)

Services - EWN Intranet

0 | [ Services - EWN Intranet x |+
&« G M [ https;//intranet.intern/informationsshytechnik/services
NetScaler Gateway = Anmeldung [ EASY-PM Login @) Ecosia - Die Suchm.. =7 Password Self-Servi.. [ SRM-Alle Dokume.. & eCl@ssSuche = eVergabe 49 Einka.. W%/ perbit [J EWNintranet [ Matrind2 Seff Service 4=

B g B v RR°R B B m I &

Informationstechnik  Anleitungen | Services

Server-Dienste
C2SS EWN Entsorgungswerk fiir DBC EWN Entsorgungswerk fiir UMS EWN Entsorgungswerk fiir
Nuklearanlagen GmbH Nuklearanlagen GmbH Nuklearanlagen GmbH

: MAIL
MATRIX22 i3 Sciforma ST-"RE"

Project & Forifolio Management Software -
LT\
ALV

IT Service Portal Outlook Web Sciforma-Stundenerfassung “

= Sm ©

SRM-Produktivsystem (EW7) SRM-Testsystem (EW6) SAP Passwort Reset "Selfservice Tool"

Dieses Handbuch kann unter Anleitungen heruntergeladen werden.
Intranet -> Informationstechnik -> Anleitungen

Anleitungen - EWN Intranet



https://intranet.intern/informationsshytechnik/services
https://intranet.intern/informationsshytechnik/anleitungen
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2 Einkaufswagen genehmigen

2.1 Genehmigen/ablehnen aus der Ubersicht

Aktion Screenshot
U nter Arbeltsu be rSICht SAP NetWeaver Business Client
werden die zur Bearbei- e |:| o
tung vorliegenden Ein- g -

kaufswagen angezelgt v Arbeitstibersicht Aktive Abfragen
Ohne Kategoriezuordnung Alerts (0) Benachrichtigungen (0) Workitems (5)

+ Einkaufsbereich

Workitems
+ Personalisierung
Kriterienschnellpflege anzeigen ‘
Sicht: * [Standardsicht] v Details || Genehmigen || Ablehnen || Emeut senden || Wieder

\ ieren || Druckversion || Export ,|

) Betreff
Einkaufswagen 30160644 mit Wert 12.440,00 EUR genehmigen

Einkaufswagen 30160396 mit Wert 10.110,00 EUR genehmigen
s et ey e P o i i P i o s P e e i i P P

Aus der Arbeitsiibersicht

. . g
kénnen Einkaufswagen :

. . < 2
direkt genehmigt/abge- - Aktive Abfragen [
lehnt werden. Dafiir muss omne erts (0) Benachichigungen (1) WITHIETSISY A
der EKW markiert werden | == Workitems !

. + Personalisierung : !
un d ka nn d annin d er ‘ Kriterienschnellpflege anzeigen 2
. . . sicht| ~ stancarasicny v | | | Detais |[[JEEENRIEY | Ablennen | Emeut senden || Wiedervoriags beendert
Ubersicht genehmigt o- [ Druckansioht ] vereting ] WW ¢
dera bgele hnt werden. = Z:l::'swagen 30145941 mit Wert 500,00 EUR genehmigen | j
B . — rYa e T
nter Krierenschmelr
pflege anzeigen” kdnnen Sy e
die Anzeigeeinstellungen <
bearbeitet werden. Um e Aktive Abfragen
den e|genen ArbEItSVOI‘- ,, i“Q - ©Ohne Kategoriezuordnung Alerts (0) Benachrichtigungen (0) Workitems (5)
+ Einkaufsbereich
i in- Workitems
rat zu sehen muss die Ein- | T
ste I | u ng a uf Ne ue Work_ I Kriterienschnellpflege anzeigen I
n
H H H Sicht: * [Standardsicht] v Details || Genehmigen || Ablehnen || Emeut senden || Wieder
items u.nd Worl.<|tem.s in ervsing | | i | oo ][ Expr
Bearbeitung” eingerichtet 7 Beten
Sein . Einkaufswagen 30160644 mit Wert 12.440,00 EUR genehmigen
Einkaufswagen 30160396 mit Wert 10.110,00 EUR genehmigen
i it s e 1 s, Py R P R T P e R S

Alerts (0)  Benachrichtigungen (0)

zeigen:

Neue Workitems und Workitems in Bearbeitung v
v
rioritat:
tum: v
zitraum: -
Betreff:

! ZurGcksetzen
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2.2 Genehmigen/ablehnen in der Detailansicht

In der Detailsicht kdnnen weitere Informationen zu Einkaufswagen eingesehen werden. Detailinformati-
onen kénnen z.B. zusatzliche Texte oder Beleganhange (z. B. ein Angebot in PDF-Format) sein.

Aktion Screenshot

Unter ArbeltsuberSICht SAP NetWeaver Business Client
werden die zur Bearbei- s e

tung vorliegenden Ein- <

ka ufswagen a ngeze|gt v Arbeitsubersicht Aktive Abfragen
Ohne g Alerts (0) Benachri (0) i 5)

« Einkaufsbereich

Workitems
« Personalisierung
‘ Kriterienschnellpflege anzeigen

Sicht: * [Standardsicht] v Details || Genehmigen || Ablehnen || Erneut senden || Wieder
\ o] || isieren || D ion || Export |
Un] Betreff

Einkaufswagen 30160644 mit Wert 12.440,00 EUR genehmigen

Einkaufswagen 30160396 mit Wert 10.110,00 EUR genehmigen

PEIERD SO URIERe S P SIS - s o e e s S VT g S LR T P e ey g e
EKW markieren und an- | Kriterienschnellpflege anzeigen |
schlieBend Details aus-
wahlen. Sicht | [Sfandardsicn] v |_Details | Genenmigen | Aplennen || Emeutsenden | wiedenoriage ber
Alternativ kann der EKW | Druckansicht || Vertretung | Aktualisieren | Export‘|
auch direkt a_nge_kIIth . T Behreff Destination Bescl
werden, um in die Details
gelangen Einkaufswagen 30174922 mit Wer 15,00 EUR genehmigen I
Zu
Einkaufswagen 30174321 mit Wert 15,00 EUR vervollstindigen
Positionen Genehmigen/ Einkaufswagen genehmigen !
| senden | | | Druckvorschau | | | Schlieien || Sichem || Prifen i
Ablehnen !
Nummer 30160644 Belegname EWN_REQ4 17.01.2019 10:22 Status In Genehmigung Angelegtam 17.01.2019 10:22:32 Angeles{,
. .. ¥ Allgemeine Daten
Bei Ablehnung von Positi- Stellvertr. einkaufen fur: | 1685 Otlo 04 Genehmigungsnotiz
onen eines EKW bzw. des Name des Einkaufswagens: | EwN_REQ4 17.01.2019 10:22 Sachkonts Samme Werte jo EKW -
. . G i : i 60200000 80,00
gesamten EKW ist im Feld i — 60210000 9.500.00 =

Beleganderungen: Anzeigen

Genehmigungsnotiz eine

Kurzbegriindung einzutra- |  posuensabersen
ge n ( Kom menta r h | nzuf[j- Details | Pos. hinzuf. ,|| Kopieren || Einfiigen || Duplizieren || Léschen Alle Positionen bearbeiten

Y \‘-\-\Iu««

La) Ablehnen G igen| Produkt-ID  Beschreibung Pr ibung der Pr Menge El

-

ge n) 1 . Reinigungsgefage 019 Sonstiges Material 5 ST
2 . Technische Anl2 019 Sonstiges Material 1 8T

S

I SN PSPV v o ey P P S SO SOV P DU S SR e
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Um Notizen und Anlagen
vom Einkaufswagen ein-
sehen zu kdnnen muss
die erste Zeile markiert
werden und dann Details
auswahlen

Alternativ kann auch die
Zeilennummer bzw. die
Beschreibung der jeweili-
gen Zeile angeklickt wer-
den.

w Allgemeine Daten

Stellvertr. einkaufen fir: | 51g5 Més

Name des Einkaufswagens: EWN REQ1 10.12.2019 12:4.

Genehmigungsprozess: Bearbeiter anzeigen/bearbeiter

Budget: Anzeigen

Beleganderungen: Anzeigen

w Positionstbersicht

Details || Pos. hinzuf Kopieren Einfugen Dupliz

Iy Zeilennummer Ablehnen  Genehmigen  Produki

R

Unter dem Reiter Notizen
und Anlagen kénnen
diese angesehen werden

Positionsdetails 1 test interne notiz

Kategarie

n n-.»wuml Notizen und Anlagen I.uk‘\.hlﬂ.‘n‘-.‘E‘H‘Il‘\.‘;l\u:ul: Bezugsquellen / Leistungserbringer  Genehmigungsprozessibers

a iger bearbeiten

Kateganie Bescrweibung

Bescrveibung
Heer-
Heer-

Intere natiz van req1 inteme nolz von prt

.|| Loschen

Dateiname Version  Bearbeder  NUF Inem Sichibar  Ausgecheck

I. sentwurf Bewachung 2103

Bewachung 210113.docx 1 v

Um den Arbeitsschritt ab-
zuschlielRen klicken Sie
auf ,Senden” und der Ein-
kaufswagen ist bearbei-

Einkaufswagen genehmigen

Druckvorschau Schlieen || Sichern || Prifen

Nummer 30160644 Belegname EWN_REQ4 17.01.2019 10:22 Status In Genehmigung Angelegtam 17.01.2019 10:22:32 Angeleg(

¥ Aligemeine Daten

1
F
¢

i
‘

Stellvertr. einkaufen fur: | 1685 Otto Anforderer04 Genehmigungsnotiz {
tet. Davor ist das Feld Name: des Einkaufswagens: | gwN_REQ4 17.01.2019 10:22 Sach;mmsummeWmEJE;KW Kommentar hinzuft
G anzeiger 60200000 80,00 s
“" g i
,Ablehnen” oder ,,Geneh- e —— 60210000 9.500.00 i
. “ e Eelegandemngen' Anze\gen y,
migen“ auszuwdhlen. Im P
. - i
Standard ist das Feld auf ¥ Positionsabersicht !
‘
. . Details || Pos. hinzuf Kopieren || Einfugen || Duplizieren || L8schen Alle Positionen bearbeiten 1
Genehmigen voreinge-
i) Zeilennummer | Ablehnen — Genehmigen| ProduktiD —Beschreibung P ( ibung der ProdL Menge Ef
B
Ste I |t 1 . Reinigungsgefage 019 Sonstiges Material 5 57
2 . Technische Anl2 019 Sonstiges Material 1 sT
B s a R i e PUNSURIY o S S PP B A_f-‘“‘»——---/
3 Vertreterregel pflegen
3.1 Aktiv (geplante Abwesenheit)

Bei geplanter Abwesenheit (z.B. Urlaub oder Dienstreise) sollte eine aktive Vertretung eingerichtet sein.
Damit ist gewahrleistet, dass zu genehmigende Einkaufswagen durch Ihren Vertreter/ Vertreterin bear-
beitet werden kénnen. Bei der aktiven Vertreterregelung werden die EKW automatisch an den Vertreter

weitergeleitet.
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Aktive Vertretung fur GE-
PLANTE Abwesenheit ak-

tivieren (z.B. Urlaub,

Dienstreise) erfolgt unter

Arbeitsibersicht und
dann Vertretung

Seite: 8/15

Datum: 21.09.2021

SRM-Handbuch

Screenshot

SAP NetWeaver Business Client

Startseite Arbeitsiibersicht ~ Personalisierung 7
!

i

< ?

Arbeitstibersicht <
Y AOIREIIRING Aktive Abfragen 2
-

Ohne Kategoriezuordnung Alerts (0) Benachnchngungen(’}

+ Einkaufsbereich ; {'
Workitems ‘

« Personalisierung ) 7
Kriterienschnellpflege anzeigen 1

-

Sicht:  [Standardsicht] v Details || Genehmiger/

l Vertretung \I Aktualisieren || Druckversion || Export , 7’

iy Betreff 7

4

Einkaufswagen 30146941 mit Wert 500,00 EUR genehn’

s g g o s s s . FhIREIN MW-PN0G-Vera# " upa Tun PRODCT ,,MA{

Regel anlegen

Vertretung bearbeiten

Vertretungsregeln pflegen

Sie konnen |hre Vertretungsregeln anzeigen und bearbeiten.
Sie kdnnen mehrere Vertretungsregeln fir geplante und ungeplante Abwesenheiten erstelle
Die Sie betreffenden Vertretungsregeln anderer Benutzer werden auch angezeigt. Aufferdem

e.s\_ﬁ.\\.,\..

r
P
Meine Vertretungsregeln

I Regel anlegen | Loschen || Aktualisieren ‘

Pflegen Sie:

e Empfanger eintragen
e ,Diese Aufgaben zu-

ordnen” - Alles
o Empfanger erhalt
meine Aufgaben”

e Aktivierung der Regel
(entweder ,,Sofort” o-
der ,An“ mit Startda-

tum)

e Regel deaktivieren
(Endzeitraum ange-
ben)

1
7
{
el i o P P s T s g A e )f"f
Eine Vertretungsregel anlegen B x J’
* Empfanger: EWN_REQ5 5 i
. £
Diese Aufgaben zuordnen: | pjles v p
o«
Empfanger: '* Empfanger erhalt meine Aufgaben )
Sie Ubergeben dem Empfanger fur die Dayer |hrer 1
geplanten Abwesenheit Aufgaben. Fir diege-Reget 1
kénnen Sie ein Startdatum angeben.
Hier kann der User ge-
Empfanger springt far mich ein I’ g
Wenn Sie unerwartet abwesend sind, kanr| a@UCht we*‘dlen, falls der
Empfénger lhre Aufgaben vollstandig uber ergﬁm U N "
= -User-Name nicht
Aktivierung der Regel: Sofort 4
) An i bekanntist.
Der SRM'User-Name
Die Regel jetzt nicht aktivieren. él
besteht in der Regel

Diese Regel deaktivieren.: (e i )
Die Regel wird nicht automatisch an einenf aUS den émen zwel

angegebenen Datum deaktiviert. Sie konngn si 1
jedoch jederzeit deaktivieren oder loschen ?uchstal{en des Vorna-

An mens und anschlieBend

Die Regel wird am angegebenen Datum der Nacﬂname'
automatisch deaktiviert. Sie kénnen sie jederzeit
deaktivieren oder I6schen.

(o [ A |

SR FEN
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- 7
Die Vertreterregel wurde Vertretung bearbeiten !
i
angelegt Vertretungsregeln pflegen {
Sie kénnen lhre Ver anzeigen und :
Sie kBnnen mehrere Vertretungsregein fur geplante und ungeplante Abwesenheiten erstelien. r
Die Sie betreffenden Vertretungsregeln anderer Benutzer werden auch angezeigt. AuBerdem konnen Sie die Aufgaben eines anderen Benutzers Ubernehmen (falls d\ese;
7
Meine Vertretungsregeln L
7
| Regel anlegen || Loschen || Atualisieren J
7
T Aufgaben Empfénger Vertretungsart Status Regelaktivierunt
[ Alles EWN_REQS - Maria Anforderer0s Empfangen Beginnt am 11.02.2019 ] Deakivieren ¢
L e R e A e s S

3.2

Passiv (ungeplante Abwesenheit)

Fiir den Fall von ungeplanter Abwesenheit (z.B. Krankheit) sollte ein Stellvertreter eingerichtet sein, der
flir Genehmigungsvorgange einspringen kann. Eine passive Vertreterregelung muss mit Anmeldung am
SRM eingerichtet werden und immer aktiv geschaltet sein. Bei der passiven Vertreterregelung muss der
zu genehmigende Einkaufswagen selbststandig lbernommen werden (siehe 3.3).

Passive Vertretung fur
UNGEPLANTE Abwesen-
heit aktivieren (z.B.
Krankheit)

Info: Die Passive Vertre-
terregelung muss, sofern
keine andere Vertre-
tungsregel eingestellt ist,
immer aktiv auf einen
Stellvertreter eingerich-
tet sein.

Screenshot

SAP NetWeaver Business Client

Startseite Arbeitsibersicht  Personalisierung 7
i

< {

Arbeitsiibersicht S
Y ARRBLRRIG Aktive Abfragen Z
-

Ohne Kategoriezuordnung Alerts (0) Benachrlchtlgungen(’;

+ Einkaufsbereich . !
Workitems 4

« Personalisierung 7
Kriterienschnellpflege anzeigen 1

-~

Sicht:  [Standardsicht] v Details || Genehmiger/

| Vertretung \l Aktualisieren || Druckversion \ Export , 7’

T Betreff 7

I

Einkaufswagen 30146941 mit Wert 500,00 EUR genenn’

s s e s s s e EhlgEIn BTG s~ s T BROPUCT AT

Regel anlegen

. i

Vertretung bearbeiten r;
-

4

Vertretungsregeln pflegen {

)

Sie kénnen |hre Vertretungsregeln anzeigen und bearbeiten. 4
Sie konnen mehrere Vertretungsregeln fur geplante und ungeplante Abwesenheiten erstellen,-

Die Sie betreffenden Vertretungsregeln anderer Benutzer werden auch angezeigt. AuRerdem

Meine Vertretungsregeln

Regel anlegen || Léschen | Aktualisieren

—amsP 2 cpriea gy} P s s _’I‘/’ e S

o, -

o
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Pflegen Sie: Eine Vertretungsregel anlegen A x '4
. . 1
e Empfanger eintragen + Emptanger: "EwN REGS T |
[ ] ”Em pfa nger Sprlngt Diese Aufgaben zuordnen: | ajes v \ 7
fu r mic h ein “ Empfanger: Empiénger erhalt meine Aufgaben \
D' A f b Sie Ubergeben dem Empfanger fir die Dauer Ihrer
° ,Diese Aufgaben zu- geplanten Abwesenheit Aulgabea. Fir diese Regel Hi
£n ier kann der User ge-
ordnen” - Alles p
Py der R Wienn Sieunervartt dowesend sid, camn der ‘| sucht werden, falls der
° tivierun er Re- mpfanger Ihre Aufgaben vollstandig ibermehmen. 7
” “ g Aktivierung der Regel: * Sofort 7l SRM-User-Name nicht
gel” (Sofort oder an v bekannt ist
An”) Die Regel jetzt nicht akivi b )
” gel Jel nicht aktivieren.
. .. Diese Regel deaktivieren.: (s Nie ;r IDer SIRM User-Nlame
® D|e5e Regel deakt|V|E' Die Regel wird nicht automatisch an einem . b st ht I d |R I
. H angegebenen Datum deaktiviert. Sie kénnen sie este n aer ege
ren: Nie jedoch jederzeit deaktivieren oder loschen. b o
o aus den ersten zwei
Die Regel wird am angegebenen Datum 1 IBuChStaben des Vol'na-
automatisch deaktiviert. Sie kénnen sie jederzeit A
deaktivieren oder l6schen. { mens und ansch"esend
it
? der Nachname.
=7 ——T ko 4

PTREDTT W

Die passive Vertretung
wurde angelegt. Vertre-
tungsart ist ,Einspringen”

Vertretung bearbeiten

Vertretungsregeln pflegen
Sie konnen lhre Vertretungsregeln anzeigen und bearbeiten.

Sie konnen mehrere Vertretungsregeln fur geplante und ungeplante Abwesenheiten erstellen.
Die Sie betreffenden Vertretungsregeln anderer Benutzer werden auch angezeigt. Aufterdem kannen Sie die Aufgaben eines anderen Benutzers bemne]

Meine Vertretungsregeln

Regel anlegen §| Léschen H Aktualisieren

™ Aufgaben Empfanger Vertretungsart Status Reg
Alles EWN_REQ3 - Max Anforderer03 Einspringen Akdiv Def
Ll S b s s B B e P st sl i Ao ittt B P et T s ot et o]

33

Einkaufswagen als Passive Vertretung iibernehmen

Aktion Screenshot
Gehen S|e uber‘ den Me- SAP NetWeaver Business Client
nu pun kt ,,Arbe itstiber- Startseite Arbeitsibersicht  Personalisierung 4
sicht” und klicken Sie auf 7
< {
den Button , Vertretung” From— b
v Arbeitstbersic! . .
um zu den Vertretungsre- Akllve Ablragen s
ge I nzu gela nge n. Ohne Kategoriezuordnung Alerts (0) Benachrichtigungen (’5
+ Einkaufsbereich !
Workitems 4
« Personalisierung 7
[ Kriterienschnellpkge anzeig}ﬂ 1
-~
Sicht: [Standardsicht] v Details || Genehmiger
l‘ Vertretung \I Aktualisieren || Druckversion \ Export a7
T Betreff f
Einkaufswagen 30146941 mit Wert 500,00 EUR genehn’
s g g s ol s . F@HIGEIN NW-PNOG-V LA Upa Tun PROD U)TSM‘\{




Seite: 11/15

EWN SRM-Handbuch Datum: 21.09.2021

Entsorgungswerk fiir
Nuklearanlagen

Klicken Sie im Vertre- Vertretung bearbeiten ¢ 3
tungseditor im Bereich | | NN {
,Vertretungsregeln ande- | | === o e e s oo
rer Benutzer” auf den iy

Button ,Ubernehmen” L — 2m | et

um die Vertretung zu
iibernehmen und EKW zu
Sehen Llnd bearbe'ten ZU Vertetungsregeln anderer Benutzer

L&) jaben rVeranworticher Vertretungsart Status Usernahme der Vertretung

kénnen. | T = =
W\’_‘._;MN'_;

Gehen st mun i rer

Arbeitsbereich und bear- Startseite  Arbeitsibersicht  Personalisierung
beiten Sie die neu erhal- -

tenen EKW als Vertreter. | [v abetsupersiont Aktive Abfragen
Ohne Kategoriezuordnung Alerts (0) Benachrichtigungen (0) Workitems (5)

+ Einkaufsbereich

Workitems
« Personalisierung
‘ Kriterienschnellpflege anzeigen |

Sicht: * [Standardsicht] v Details || Genehmigen || Ablehnen || Emeut senden || W
‘ Vertretung ‘ ‘ Aktualisieren H Druckversion H Export |
IF'D Betreff

Einkaufswagen 30160644 mit Wert 12.440,00 EUR genehmigen

Einkaufswagen 30160396 mit Wert 10.110,00 EUR genehmigen

st P S ok o I Pk St i O it U e J sk @S AL i P

4 EKW-Report

Die EKW-Reports dienen zur Auswertung mehrerer Einkaufswagen in einer Liste.

Der Report Einkaufswagenstatus zeigt den Genehmigungsstatus von Einkaufswagen an.

Der Report Einkaufswagendetails listet Detailinformationen zu Einkaufswagenpositionen auf.

Der Report Einkaufswagenmanager enthalt noch weitere Kriterien zur Suche und von EKW und listet De-
tailinformationen zu Einkaufswagenpositionen auf.

Aktion Screenshot

Wahlen Sie: ,,EKW-Re- * Business Client
" H 5 S :
ports“ auf der Startseite Startseite  SRAl-Adminisiration 2y f
vom SRM . p
Einkaufen
> Arbeitsib ht
elsubersic Bestellen Sie Waren und Senvices aus Katalogen oder Vorlagen 08
+ Einkaufsbereich .. L4
. - SRM-Benutzereinstellungen «
+ Personalisierung e o Eingeben und aktualisieren von perséanlichen Einstellungen wie i
&

T S e T o S _,_.__.f““ - r
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Wabhlen Sie den ge-
wiinschten Report aus.

Info: Nur im Report ,Ein-
kaufswagendetails” las-
sen sich Informationen zu
Genehmigungsprozess-
Ubersicht oder dhnliches
abrufen.

SRM-Reporting

Einkaufswagen

Einkaufswagenstatus
Einkaufswagendetails

'l—-.l',‘ _J‘-‘L-""P"—'-""/

Launchpad andern ?
o
{

Einkaufswagenstatus:
Anzeige des Genehmi-
gungsstatus der Einkaufs-
wagen. In der Kriterien-
schnellpflege kann die Se-
lektion (z.B. nach Datum)
eingeschrankt werden

Aktive Abfragen

Einkaufswagen Stafus des Einkaufswagens (20)

- Status des Eil

Kiiterienschnellpflege ausblenden

Nummer des Einkaufswagens: &

Name des Einkaufswagens:

Status: A
Zeitraum v
Anlegedatum: & | 11022019 [1]
Anforderer: & =
Vorgangsart: A

Einkaufswagenstatus
Aktive Abfragen

Einkaufswagen Status des Einkaufswagens (20)

Einkaufswagen - Status des Einkaufswagens

Kiiterienschnellpflege ausblenden

Nummer des Einkaufswagens: & Bis P

Name des Einkaufswagens:

Status: v
Zeitraum v
Anlegedatum’ B[ 11022019 [T] o a
Anforderer o ®
Vorgangsart hd

Ubemenmen | | Zuriicksetzen
Sicht [Standardsicht] ~ | Anzeigen als:| Tabelle v || Export |

Ty Nummer des Einkaufswagens Name des Einkaufswagens

30164329 Reparatur 12t Waage
30164330 ABB Installationsschiz
30164331 VSCH Kugelnahn 3/4°(IHS-0904)

30164332 Schuhe

I st /' il e SRR P U

Status

W W W W I T S M P R W

Genehmigt

Genenhmigt

Genehmigt
In Genehmigung

ananminust 4

N

Einkaufswagendetails:
Anzeige aller Einkaufswa-
genpositionen. Uber

Anzeigen .
gelangen Sie

in die Detailansicht vom
Einkaufswagen

(ggf. Hakchen bei ,,Ge-
|6schte Positionen anzei-
gen“ aktivieren)

Einkaufswagendetails
Aktive Abfragen

Einkaufswagen Einkaufswagendetails (56)

Ei -Ei

Kriteriens chnellpflege ausblenden

Einkaufswagennummer. ¢ Bis
Name des Einkaufswagens:
Positionsbeschreibung

Gelgschte Positionen anzeigen
Status: -

Zettraum: v
Anlegedatum: ]| 11022019 [1] Bis i
Anforderer ¢ I
Produkikategorie: ¢ 3
Kontierungstyp: =

Kontierungselement

Ubemehmen | | Zuricksetzen

Sicht: [Standardsicht] ~ | | Anzeigen als:| Tabelle ~ Export

fEy Mummer des Einkaufswagens

. 30164355

30164355 PSA-PG-Koch 5.-11.02.19

Name des Einkaufswagens

PSAPGKoch 8.-11.0218

30164355 PSA-PG-Koch S.-11.02.19

pemm e

B el o g g g

I N T o W, B . T

Status
In Genehmigung

In Genehmigung

AN\

In Genehmigung

R e S )
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Entsorgungswerk fiir
Nuklearanlagen

Beleg anzeigen: b

U BE‘Egam,gml | Schliefien H Aktualisieren H ationen H Speicherabzug erstellen (J

Sie erhalten dann die An-
zeige des Einkaufswagens

Nummer 30164355 Belegname PSA-PG-Koch S.-11.02.19 Status Genehmigt Angelegt am 11.02.2019 09:25:20 Angelev
>~

mit seinen Positionen.  Allgemeine Daten
Stellvertr. einkaufen fir: | 1591 Achim Hoffmann Genehmigungsnatiz
Name des Einkaufswagens: ¥ = - '\'3““'3”‘5"'}
FEAEE G E-HCE T Sachkonto Summe Werte je EKW
enehm Bearbeiter 60240000 1.028,64 & J
Budget Anzeigen i

Beleganderungen: Anzeigen

-

1

w Positionsibersicht (
Details || Pos. hinzuf. ,|| Kopieren || Einfigen || Duplizieren || Loschen Alle Positionen bearbeiten f

T2y Zeilennummer  Produkt-D Beschreibung der :
1 305005 Dekosafe Plus XL 40010000 Arbeitskleidung, Schutzbek\e\dung}

2 503003 Trikot-Handschuhe 40010000 Arbeitskleidung, SChuIzbEk\e\‘lj?

P oot P imtinnnns ol P st 1 1f-l—vf“m,._.____‘.‘./ ucholie (B4 e

4.1 Genehmigungsprozess

Der Genehmigungsstatus kann in jeder Einkaufswagenposition angezeigt werden. Neben jeder Stufe der
Genehmigung ist auch der Name des Genehmigenden sowie das Bearbeitungsdatum mit Uhrzeit ersicht-
lich. Der Genehmigungsworkflow wird auf Positionsebene abgebildet und richtet sich u.a. nach Kosten-
stelle und Sachkonto. Je nach Position kann daher ein unterschiedlicher Genehmigungsworkflow in ei-
nem Einkaufswagen abgebildet sein.

Aktion Screenshot
Marku_eren Sie eine 'EI|e " . 2| s .
Und kllcken auf Deta||5 Produkte/Dienstleistungen auswahlen Einkaufswagen (1 Position) Vervollstéandigen und bestellen

Positionen im Einkaufswagen

I ‘ Details IPcs. hinzuf. || Kopieren | Einfugen | Duplizieren | Léschen

IT—? Zeilennummer = Produkt-ID  Beschreibung Produktkategorie  Beschreibung der Produktkategorie Menge E

1 Fachbuch SAP 019 Sonstiges Material 1 S'I

71 [¥] Positionsdetails 1 Flanungsleistung

. «

Unter dem Reiter: e | o [ e — f
Aoeter Shius: i

Genehmigungsp! aieter Prozssasenem 2 ;
erd der v 1 et 1)
Genehmigungsprozess fir {
. . - Details 2um der 1
die markierte Position _ ¢
Lafonds tummer  Prazsssacin Stenstatss == G Emaenam Tearceneen w

H o Genehwd  Jinsen Genshnigee2d tsmmenzss:  oseeaeranal| 4
angezeigt. = e x| CrmeE Ly
= et I Bl s W]

o
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Nuklearanlagen
Beleg anzeigen: '

Alternativ kdnnen Sie den
Genehmigungsprozess
auf Kopfebene auf folgen-
den Weg einsehen:

U Beleg anzeigen: | | Schliefien H Aktualisieren H

1afionen H Speicherabzug erstellen (J

Nummer 30164355 Belegname PSA-PG-Koch S-11.02.19 Status  Genehmigt Angelegtam 11.02.2019 09:25:20 Angele?
>~

+ Allgemeine Daten

Stellvertr. einkaufen fir: | 1521 Achim Hoffmann Genehmigungsnotiz

" Kom ‘wemarj
Sachkonto Summe Werte je EKW

Name des Einkaufswagens: | pgapg =
enehm £ Bearbeiter arbelle;> 60240000 1.028,64 &

I
. 3 Budget: Anzeigen {
Wahlen Sie aus der Beleg- Beleganderungen: Anieigen o
. . . 1
Ubersicht > Genehmi- >
w Positionsubersicht .

gu ngsprozess >"Bea rbei— Defails || Pos. hinzuf. ,| | Kopieren || Einfligen || Duplizieren || Loschen Alle Positionen bearbeiten f
]

. . “« Ty Zeilennummer  Produki-ID Beschreibung der
ter anzeigen/bearbeiten _ 1
1 305005 Dekosafe Plus 0L 40010000 Arbeitskleidung, S:hutzbek\e\dung}
2 503003 Trikot-Handschuhe 40010000

Arbeitskleidung, SEhuIzbEk\e\.li\:mf;

Poeimaten il imtinmnn s il i B s 1f““"’~1%“’*“-‘, chfolie (34" nifel™

Es wird der aktuelle Stand
der Genehmigung

Genehmigungsprozessibersicht

Aktueller Status: | iy Gent
o Aktueller Prozessschritt: -]
d a rgestel It . Da ZU ko nnen Genehmigung des SRM-Einkaufswagens (1)
. ‘Wird gegenwaértig bearbeitet von: m
Genehmlgende Genshmigungsprozessdaten: Als XML herunterladen
H " Folgeaktion: Am Ende des Genehmigungsprozesses ein Workitem an Anforderer senden
hinzugefiigt werden.
LGl Position
Status der Genehmigung auf Kopfebene
Genehmigenden hinzufigen , || Genehmigenden entfernen
Laufende Nummer Prozessschritt Status Bi
. 001 Genehmigung des SRM-Einkaufswagens (1) Genehmigt Cl
002 Ver ing des SRM-Einkat 1S Genehmigt cl
003 Genehmigung des SRM-Einkaufswagens (1) Offen (keine Entscheidung getroffen) P
004 Ver ing des SRM-Eink: 1S Offen (keine Entscheidung getroffen) Ti

4.2 Folgebelege kontrollieren

Nachdem ein Einkaufswagen in SRM komplett genehmigt wurde, entstehen im weiteren Prozess Folgebe-
lege (z.B. Bestellung, Wareneingang, Rechnung etc.) im SAP. In SRM lasst sich eine Historie der Folgebe-
lege anzeigen.

Screenshot

Aktion

Markieren Sie eine Zeile

» 1 H 3 -
und klicken auf Details

Produkte/Dienstleistungen auswahlen Einkaufswagen (1 Position) Vervollsténdigen und bestellen

Positionen im Einkaufswagen

| Details IPosA hinzuf. || Kopieren | Einfiigen || Duplizieren | L&schen
i Zeilennummer Produki-ID Beschreibung Produl
i 1

bung der Produktkategorie Menge E

1 S'I

gorie B

Fachbuch SAP 019 Sonstiges Material
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41 [F] Positionsdetails 1 Planungsieistung

Unter dem Reiter: e
e

lasst sich die Ubersicht — B S
Uber die Folgebelege an-

zeigen.

s Datum
enenmint us0z2019
Summe

Planungsieistag 20022019

Summe

Planungsisistung 08022019

summe

N A\ A -
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